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РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 
АЛЬМЕТЬЕВСКОМ) 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ТАТАРСТАН РЕСПУЬЛИКАСЫ

элмэт
МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
ЬАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 20« ^ ел г. Альметьевск

КАРАР
№

«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентны раслау хакында

«Россия Федерациясендэ мэгариф турында» 2012 елньщ 29 
декабрендэге 27Э-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ Нэм муниципаль 
хезмэтлэрне курсэтунец сыйфатын яхшырту, халыкньщ барлык катлаулары 
ечен алардан файдалану мемкинлеген тээмин иту максатларында

1. «Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмаларына кабул 
иту турында гаризалар кабул иту» муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентны расларга (1 нче кушымта).

2. «Башкарма комитетньщ «Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль 
районында гомуми белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф 
оешмаларына кабул иту турында гаризалар кабул иту» муниципаль хезмэт 
курсэту буенча административ регламентны раслау хакында» 2022 елньщ 31 
мартындагы 525 номерлы карарын уз кечен югалткан дип танырга .

3. Элеге карарны "Альметьевский вестник"газетасында бастырып 
чыгарырга, Татарстан Республикасыньщ рэсми хокукый мэгълумат порталына 
(РРАУО.ТАТАКЗТАМ.КУ) урнаштырырга.

4. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ
5. Элеге карарньщ утэлешен тикшереп торуны район Башкарма комитеты 

>цитэкчесенеи икътисад буенча урынбасары А.Н. Подоваловка йекпэргэ.

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРЭ:

Район
Башкарма комитеты >цитэкчесе А.М. Каюмов

Зак. № 305-2000



Элмэт муниципаль районы 
Башкарма комитетыньщ 
« 2 0 ^  ел
карары белан расланган 
1 нче кушымта

«Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районында гомуми белем биру 
программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмаларына кабул иту турында 

гаризалар кабул иту» муниципаль хезмэт курсэту буенча 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Административ регламент «Татарстан Республикасы блмат 
муниципаль районында гомуми белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы 
мэгариф оешмаларына кабул иту турында гаризалар (алга таба - 
административ регламент) кабул иту» муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле 
рэвештэ барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне жайга сала, гомуми белем биру 
программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмаларына кучеру турында 
гаризалар кабул иту (алга таба - хезмэт курсэту) стандартын Нэм тэртибен 
билгели.

Мэгариф оешмаларында башлангыч гомуми белем алу сэламэтлеге 
торышы буенча каршылыклар булмаган очракта, балаларга алты яшь Иэм алты 
ай тулу белэн башлана, лэкин алар сигез яшькэ житкэннэн дэ соцга калмыйча. 
Балаларныц ата-аналары (законлы вэкиллэре) гаризасы буенча Татарстан 
Республикасы Элмэт муниципаль районы Мэгариф идарэсе (алга таба - Идарэ) 
балаларны башлангыч гомуми белем бирунен уку-укыту программалары буенча 
укытуга иртэ яисэ сонрак укырга алуны рехсэт итэргэ хокуклы.

1.2. Элеге административ регламент башлангыч гомуми, теп гомуми Нэм 
урта гомуми белем бирунен белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы 
муниципаль белем биру оешмасы (алга таба -  оешма) Нэм Россия 
Федерациясе гражданнары, чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар 
яисэ оешмага хезмэт курсэту турында гариза (алга таба-гариза) белэн 
мерэжэгать иткэн вэкалэтле вэкиллэр арасында барлыкка килэ торган 
менэсэбэтлэрне жайга сала.:

оешмага кабул иту турында гаризалар кабул иту;
башлангыч гомуми, теп гомуми Нэм урта гомуми белем биру 

программалары буенча белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыручы бер 
оешмадан агымдагы уку елына тиешле дэрэ^эдэге Ьэм юнэлештэге белем 
биру программалары буенча белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыручы башка 
оешмаларга укучыларны кучеру барышында оешмага кабул иту турында 
гаризалар кабул иту.

1.3. Административ регламентта тубэндэге терминнар Нэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

хезмэт гомуми белем биру программаларын гамэлгэ ашыручы белем 
биру оешмаларына кабул иту турында гаризалар кабул иту;

гариза бируче-гариза белэн мерэ>цэгать итуче зат;
гариза-«дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 

турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210 -  ФЗ номерлы Федераль законный 2 
статьясындагы 3 пунктына (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) 
ярашлы рэвештэ, административ регламентта каралган телэсэ нинди ысул 
белэн жибэрелгэн хезмэт курсэту турында запрос;
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оешма - башлангыч гомуми, теп гомуми Мам урта гомуми белем биру уку- 
укыту программаларын гамэлгэ ашыручы муниципаль гомуми белем биру 
оешмасы;

Идарэ - вэкалэтле муниципаль хакимият органы, муниципаль 
берэмлекнец мэгариф елкэсендэ идаране гамэлгэ ашыручы жирле узидарэ 
органы;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
жибэрелгэн йэм документна (муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсенэ) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кертелэ торган документлардагы 
белешмэлэрнец туры килмэвенэ китергэн хата (язу, хэреф хатасы, грамматик 
яисэ арифметик хата яисэ мондый хата);

ЕСИА -  «Электрон рэвештэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен кулланыла торган мэгълумат системаларыньщ мэгълумати-технологик 
узара хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада идентификациянец Нэм 
аутентификациянец бердэм системасы» федераль дэулэт мэгълумат 
системасы;

СМЭВ -  ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы;
ГИС -  дэулэт мэгълумат системаларында Мэм башка мэгълумат 

системаларында булган мэгълуматка карата мэгълумати аралашуда 
катнашучыларньщ (гариза биручелэрнец Иэм башкарма хакимият 
органнарыньщ Мэм жирле узидарэ органнарыньщ вазыйфаи затларыньщ) 
санкцияле файдалануын тээмин итэ торган дэулэт мэгълумат системасы;

ГИС терлэре:
ЕПГУ -  «Бердэм дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр порталы 

(функциялэр)» (Ь«рз://\ллллл/.дозиз1ид|.ги/);
РПГУ -  ЕПГУ белэн интеграциялэнгэн «Татарстан Республикасы дэулэт 

Иэм муниципаль хезмэтлэр тебэк порталы» (Нир5://и51идИа1агз1ап.ги/) 
региональ мэгълумат системасы.

1.4. Хезмэтне алу хокукына ия затлар булып Россия Федерациясе 
гражданнары, чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар яисэ хезмэт 
курсэту турында гариза белэн оешмага мерэ>кэгать иткэн вэкалэтле вэкиллэр 
тора.

1.5. Хезмэтне алу хокукына ия мерэ^эгать итучелэр категориялэре:
1.5.1. “Россия Федерациясе прокуратурасы турында” 1992 елньщ 17 

гыйнварындагы 2202-1 номерлы Россия Федерациясе Законыньщ 44 
статьясындагы 5 пункты, “Россия Федерациясендэ судьялар статусы турында” 
1992 елньщ 26 июнендэге 3132-1 номерлы Россия Федерациясе Законыньщ 19 
статьясындагы 3 пункты, “Россия Федерациясе Тикшеру комитеты турында” 
2010 елньщ 28 декабрендэге 403-Ф3 номерлы Федераль законный 35 
статьясындагы 25 елеше нигезендэ интернаты булган оешмалар хезмэтен 
алуга чираттан тыш хокуклары булган ата-аналар (законлы вэкиллэр).

1.5.2. Балалары «Хэрби хезмэткэрлэр статусы турында» 1998 елньщ 27 
маендагы 76-ФЗ номерлы Федераль законньщ 19 статьясындагы 6 елешенец 
икенче абзацында, «Полиция турында» 2011 елньщ 7 февралендэге З-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 46 статьясындагы 6 елешендэ, «Полиция 
турында» 2011 елньщ 7 февралендэге З-ФЗ номерлы Федераль законньщ 46 
статьясындагы 6 елешендэ, «Федераль башкарма хакимиятнен кайбер 
органнары хезмэткэрлэренэ социаль гарантиялэр Иэм Россия Федерациясенец 
закон актларына узгэрешлэр керту турында» 2012 елньщ 30 декабрендэге 283- 
ФЗ номерлы Федераль законньщ 3 статьясындагы 14 елешендэ курсэтелгэн 
оешма тарафыннан беркетелгэн территориядэ яшэу яисэ булу урыны буенча 
теркэлу органнары тарафыннан теркэлгэн ата-аналар (законлы вэкиллэр).
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1.5.3. «Россия Федерациясендэ мэгариф турында» 2012 елньщ 29 
декабрендэге 273-03 номерлы Федераль законньщ (алга таба -  мэгариф 
турында Закон) 67 статьясыньщ 3.1 елешендэ, 86 статьясыньщ 6 елешендэ 
каралган оешма хезмэтен алуга естенлекле хокукы булган ата-аналар (законлы 
вэкиллэр).

1.5.4. Балалары оешмага беркетелгэн территориядэ яшэуче ата-аналар 
(законлы вэкиллэр).

1.5.5 Балалары оешмага беркетелгэн территориядэ яшэмэгэн ата- 
аналар (законлы вэкиллэр).

1.5.6. Гомуми, теп гомуми Ьэм (яисэ) урта гомуми белем алмаган Нэм 
тиешле дэрэ^эдэге белем алуга хокукы булган, Татарстан Республикасы 
территориясендэ яшэу яисэ булу урыны буенча теркэу исэпкэ алу органнары 
тарафыннан теркэлгэн Нэм оешма белэн беркетелгэн территориядэ яшэуче 
балигъ булмаган затлар.

1.5.7. Башлангыч гомуми, теп гомуми йэм (яисэ) урта гомуми белем 
алмаган Иэм тиешле дэрэ>кэдэге белем алуга хокукы булган, Татарстан 
Республикасы территориясендэ яшэу яисэ булу урыны буенча теркэу исэпкэ 
алу органнары тарафыннан теркэлгэн Нэм оешмага беркетелгэн территориядэ 
яшэмэуче балигъ булмаган затлар.

1.6. Хезмэтне профилирование (мерэ^эгать итучегэ хезмэт курсэту 
варианты нигезендэ хезмэт курсэту, хезмэт курсэтуче орган уткэрэ торган 
анкеталау нэти>кэсендэ билгелэнгэн тиешле билгелэре нигезендэ тэкъдим иту) 
уткэрелми.

1.7. Белем биру оешмаларына укырга керунец чираттан тыш, беренче 
чиратта Ьэм естенлекле хокукы булган балалар категориялэре:

Бала, шул исэптэн тэрбиягэ бала алган гаилэне дэ кертеп, тэрбиягэ 
алган гаилэне яисэ опекада яисэ попечительлектэ торучы йэ Россия 
Федерациясе субъектлары законнарында каралган очракларда патронат 
гаилэне дэ кертеп, теп гомуми белем биру программалары буенча дэулэт яисэ 
муниципаль белем биру оешмасына естенлекле кабул иту хокукына ия, анда 
аньщ абыйсы 1пэм (яисэ) сенлесе (тулы туганнарын) 1пэм (яисэ) тулы булмаган 
туганнарын, уллыкка (кызлыкка) алынган (кызлыкка) алынган), балалары, 
опекуннары (попечительлэре) булган балалар, Нэм ата-аналары (законлы 
вэкиллэре) шушы баланьщ опекуннары (попечительлэре) булган балалар, Мэм 
ата-аналары (законлы вэкиллэре) тора, моца 2012 елньщ 29 декабрендэге 273- 
ФЗ номерлы Федераль законньщ 67 статьясындагы 5 Иэм 6 елешлэрендэ 
каралган очраклар керми.

2. Хезмэтне курсэту стандарты

2.1. Хезмэтне^ исеме

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районында гомуми белем биру 
программаларын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмаларына кабул иту турында 
гаризалар кабул иту.

2.2. Хезмэткэ курсэтуче органньщ аталышы

Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль 
районыньщ Мэгариф идарэсе Нэм Административ регламентка 1 нче 
кушымтада курсэтелгэн оешмалар тарафыннан курсэтелэ.
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2.3. Хезмэтне курсэту нэтщэсе

2.3.1. Бирелгэн гариза нэти>цэлэре буенча хезмэтлэр курсэту нэти>кэсе 
булып тубэндэгелэр тора:

2.3.1.1. Гаризаны кабул иту турында хэбэрнамэ юлламасы белэн 
башлангыч гомуми, теп гомуми Иэм урта гомуми белем алу ечен оешмага керту 
турында гариза (Административ регламентка 3 нче кушымта);

2.3.1.2. Башлангыч гомуми, теп гомуми !пэм урта гомуми белем алу ечен 
оешмага кучеру турындагы гаризаны (пэм документларны карауга алудан 
нигезле баш тарту, гаризаны Ьэм оешмага кучеру турындагы документларны 
карауга алудан баш тарту турында хэбэр иту юлламасы белэн (Административ 
регламентка 4 нче кушымта).

2.3.2. Карарга кабул ителгэн гариза нэти>кэлэре буенча хезмэтлэр 
курсэту нэти>цэсе булып тубэндэгелэр тора:

2.3.2.1. Башлангыч гомуми, теп гомуми Нэм урта гомуми белем алу ечен 
оешмага укырга кабул иту турында нигезле акт (административ регламентка 5 
нче кушымта);

2.3.2.2. Башлангыч гомуми, теп гомуми Нэм урта гомуми белем алу ечен 
оешмага ейрэтугэ мотивациялэнгэн баш тарту (административ регламентка 6 
нчы кушымта).

2.3.3.3. Хезмэтне курсэту нэтиж;эсен алуньщ тубэндэге ысуллары 
каралган:

укырга кабул иту турындагы гаризада курсэтелгэн адреска (почта Иэм 
(яисэ) электрон) язма рэвештэ;

ЕПГУ, РПГУ шэхси кабинетында.
2.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе мерэ>кэгать итучегэ 

«Электрон имза турында» 2011 елньщ 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль 
закон (алга таба - 63-Ф3 номерлы Федераль закон) нигезендэ оешманьщ 
вэкалэтле вазыйфаи затыньщ кечэйтелгэн квалификацияле имзасы куелган 
электрон документ рэвешендэ ЕПГУ шэхси кабинетына >цибэрелэ. Гариза 
РПДУ ярдэмендэ >цибэрелгэн очракта муниципаль хезмэт курсэтунец нэти>цэсе 
Республика порталыньщ шэхси кабинетына >цибэрелэ.

2.3.5. Мерэ^эгать итучене сайлау буенча муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсе оешмада, меИер вэм тиешенчэ вэкалэтле вазыйфаи зат имзасы 
белэн таныкланган кэгазьдэ басылган электрон документньщ несхэсе 
рэвешендэ бирелэ.

2.3.6. Мерэ^эгать итуче муниципаль хезмэтне электрон документ 
рэвешендэ курсэту нэти>кэсен муниципаль хезмэтне курсэту нэти>кэсенец 
гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Хезмэтне курсэту вакыты

2.4.1. Белем биру оешмаларыньщ беренче сыйныфларына килэсе уку 
елына тубэндэге категориялэр буенча гаризалар биру срокпары:

Элеге административ регламентные 1.5 пунктыньщ 1.5.1 - 1.5 - 1.5.4 
пунктларында курсэтелгэн мерэ>к;эгать итучелэр ечен - 1 (беренче) апрельдэн 
дэ соцга калмыйча Нэм агымдагы елньщ 30 (утыз) июнендэ 1 (беренче) 
сыйныфка керу турында гариза кабул иту тэмамлана;

Гаризаны агымдагы елньщ 30 июненнэн соц тапшырган очракта, кабул иту 
гомуми нигезлэрдэ башкарыла.

Беркетелгэн территориядэ яшэуче барлык балаларны беренче сыйныфка 
кабул итуне тэмамлаган белем биру оешмалары беркетелмэгэн территориядэ
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яшэуче балаларны 6 июльдэн сон кабул итэ.
2.4.1.2 элеге Административ регламентный 1.5 пунктындагы 1.5.5 

пунктчасында курсэтелгэн мерэжэгать итучелэр ечен - 6 (алтынчы) июльдэн 
буш урыннар тулганчы, эмма 1 (беренче) сыйныфка керу турында гариза кабул 
иткэндэ агымдагы елньщ 5 (бишенче) сентябреннэн дэ сонга калмыйча;

2.4.2. агымдагы уку елына беренче - унберенче сыйныфларга кабул иту 
барышында бер оешмадан икенчесенэ кучеру турында гаризалар кабул иту буш 
урыннар булганда бетен уку елы дэвамында башкарыла.

2.4.3. Хезмэт курсэту турында гаризаны теркэу мерэжэгать итунен 
мерэжэгате кенендэ ЕПГУ, РПГУда автомат рэвештэ башкарыла. ЕПГУ, РИДУ 
аша гариза биргэндэ, гариза биру вакыты булып порталда гаризаны теркэу 
вакыты санала.

ЕПГУ, РПДУ аша тапшырылган Хезмэт курсэту турында гаризаны теркэу 
Оешманьщ эш режимы нигезендэ гаризаларны теркэу журналында 1 эш 
кененнэн дэ артык булмаган вакытта гамэлгэ ашырыла. Оешманьщ эш кене 
тэмамлангач яки эш кене булмаган кенне килгэн Хезмэт курсэту турында гариза 
Оешмада беренче эш кенендэ теркэлэ.

Бер елда туган яисэ бер елда бер белем биру оешмасына керэ торган 
балалары булган мерэжэгать итуче Нэр балага аерым гариза рэсмилэштерэ.

Элеге Административ регламентньщ 1.5 пунктыньщ 1.5.5 пунктчасында 
курсэтелгэн мерэжэгать итуче берничэ мэгариф оешмасына гариза бирергэ 
хокуклы. Бер балага Мэр белем биру оешмасына гариза биргэндэ аерым 
гаризалар рэсмилэштерелэ.

2.4.4. Оешмага шэхсэн мерэ>кэгат иткэндэ, Хезмэт курсэту турында 
гариза Оешманьщ эш режимы нигезендэ гаризаларны теркэу журналында 
Оешма тарафыннан теркэлэ.

2.4.5. Гомуми файдаланудагы почта элемтэсе операторлары аша тапшыру 
турында хэбэрнамэ белэн заказлы хат белэн Хезмэт курсэту турында гариза 
Оешмага кергэч, Оешма тарафыннан гаризаларны теркэу журналында 
теркэлэ.

2.4.6. Заказлы хатлар Хезмэт курсэту турында гаризалар кабул ителэ 
башлаганчы ук килгэн очракта Оешмада саклана. Гаризаны теркэу Мэм карау 
тэртибе Оешманьщ локаль норматив акты белэн регламентлана.

Барлык гаризалар, биру ысулына карамастан, гаризаларны теркэу 
журналында теркэлгэн булырга тиеш.

2.4.7. Хезмэт курсэту турында гариза йэм КФУ аша тапшырылган 
документлар исемлеге теркэлгэннэн сон (узара хезмэттэшлек турында тиешле 
килешу булганда) гариза биручегэ Оешмага мерэжэгать иткэн кендэ элеге 
Административ регламентка 3 нче кушымта нигезендэ рэсмилэштерелгэн, 
Оешманьщ гаризалар кабул иту ечен жаваплы вэкалэтле хезмэткэре имзасы 
белэн расланган хэбэрнамэ бирелэ (электрон почтага жибэрелэ).

2.4.8. Оешмага чакыру нигезендэ кабул иту ечен документларньщ теп 
несхэлэрен тапшыру срокпары Оешманьщ локаль норматив акты белэн 
билгелэнэ.

Гариза биручегэ Оешмага документларньщ оригиналларын кабул иту 
датасы Мэм вакыты курсэтелгэн чакыру юллау, тубэндэге вакытта башкарыла:

килэсе уку елына белем биру оешмаларыньщ беренче сыйныфларына 
чиратсыз, беренче чираттагы, естенлекле хокукы булган балаларны Иэм 
беркетелгэн территориядэ яшэуче балаларны кабул иткэндэ, агымдагы елньщ 
30 июненнэн дэ сонга калмыйча, гомуми белем биру оешмаларына укырга керу 
хокукы булган балаларны кабул иту;

килэсе уку елына белем биру оешмаларыньщ беренче сыйныфларына
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беркетелгэн территориядэ яшэмэуче балаларны кабул иткэндэ Оешма 
тарафыннан документлар кабул ителгэннэн соц 2 эш кене дэвамында;

укучыларны кучергэн очракта - гариза кабул ителгэннэн соц 1 эш кене 
дэвамында.

2.4.9. Оешмаларыныц беренче сыйныфларына керучелэргэ Хезмэт 
курсэту нэти>кэсе булган документны биру тубэндэгечэ башкарыла:

гражданнарньщ Оешмага укырга керуенэ чираттан тыш, естенлекле хокукы 
булган балалар [пэм беркетелгэн территориядэ яшэуче балалар ечен беренче 
сыйныфка укырга кабул иту турында гаризалар кабул иту (30 июньнэн соц) 
тегэллэнгэннэн соц, 3 эш кене дэвамында;

беркетелгэн территориядэ яшэмэуче балалар ечен Оешма тарафыннан 
документлар кабул ителгэннэн соц биш эш кене дэвамында; 

укучыларны кучергэн очракта:
Оешма гаризаны (пэм документларын кабул иткэннэн соц 5 эш кене 

эчендэ.
2.4.10. Татарстан Республикасы Мэгариф Иэм фэн министрлыгы белэн 

килештереп, ЕПГУ, РПГУ аша электрон рэвештэ хезмэт курсэту турында гариза 
биргэндэ тебэк мэгълумат системаларына йеклэнешне кимету максатында 
Татарстан Республикасы Дэулэт Мэгълумат технологиялэре Иэм элемтэ 
идарэсенец циффрлы усеше Министрлыгы ЕПГУ, РПГУ аша хезмэт курсэту 
турында гаризалар кабул итэ башлау вакытын билгели.

2.5. Дэулэт хезмэтен курсэту ечен хокукый нигезлэр

2.5.1. Оешманьщ рэсми сайтында, ЕПГУ, РПГУда урнаштырыла: 
муниципаль хезмэт курсэтуне турыдан-туры >цайга сала торган норматив

хокукый актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Иэм 
аларны рэсми бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп);

муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп торуны гамэлгэ ашыру ечен 
>цаваплы органнар (учреждениелэр) Нэм вазыйфаи затлар турында 
белешмэлэр;

Орган, муниципаль хезмэтне курсэтуче Органныц вазыйфаи заты 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру тэртибе турында мэгълумат.

2.5.2. Хезмэт курсэтуне >кайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (аларньщ реквизитларын 1пэм рэсми басма чыганакларын курсэтеп) 
Административ регламентка 7 нче кушымтада курсэтелгэн.

2.5.3. Муниципаль хакимиятнец вэкалэтле органыньщ белем биру 
оешмаларын конкрет территориялэргэ беркету турында курсэтмэ акты.

2.5.4. Гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты ЕПГУ, 
РПГУ, Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр реестрында, муниципаль районньщ 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында 
урнаштырылырга тиеш.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
услуги

2.6.1. Хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге

2.6.1. Хезмэт алу ечен мерэжэгать итуче тубэндэге документларны 
тапшыра:

кэгазь чыганактагы документ формасында гариза (административ
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регламентка 1 нче кушымта, урнэк форма (гаризаньщ формасы Оешма 
тарафыннан билгелэнэ) яисэ ЕПГУ, РПГУ ярдэмендэ мерэжэгать иткэндэ, 
«Электрон имза турында» 2011 елньщ 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль 
закон (алга таба - 63-Ф3 номерлы Федераль закон) нигезендз имзаланган 
электрон формада (интерактив формага тиешле мэгълуматлар керту юлы 
белэн тутырыла);

баланьщ яисэ укырга керученец атасыньщ яисэ анасыньщ (законлы 
вэкиленен) шэхесен раслаучы документ кучермэсе; ЕПГУ, РПДУ аша 
мерэжэгать иткэндэ, шэхесне таныклый торган документтан белешмэлэр ЕСИА 
да исэпкэ алу язмасын раслаганда тикшерелэ;

туу турында таныклык яки мерэжэгать итученен туганлыгын раслаучы 
документ кучермэсе;

тулы Иэм тулы булмаган энесенец Ьэм (яки) сецелсенец туу турында 
таныклык кучермэсе (башлангыч гомуми белем биру программалары буенча 
баланьщ тулы Ьэм тулы булмаган абыйсы Ьэм (яки) апасы белем алган 
Оешмага укуга естенлекле кабул иту хокукыннан файдаланган очракта);

опека яисэ попечительлек билгелэуне раслаучы документ кучермэсе 
(кирэк булганда);

укытуга чираттан тыш, беренче чиратта яисэ естенлекле кабул иту хокукын 
раслаучы документларньщ кучермэсен;

теркэлгэн территориядэ яшэу урыны яки тору урыны буенча керуче 
баланы теркэу турындагы документ кучермэсен яисэ яшэу урыны буенча 
теркэлуне рэсмилэштеру ечен документлар кабул иту турында белешмэне 
(беркетелгэн территориядэ яшэуче баланы яки укырга керучене кабул иткэн 
очракта яки башлангыч гомуми белем биру мэгариф программалары буенча 
укуга естенлекле кабул иту хокукы кулланылганда);

балигъ булмаган гражданнарны хэрби яки башка дэулэт хезмэтенэ, шул 
исэптэн Россия казакчылыгы дэулэт хезмэтенэ эзерлэу максаты белэн естэмэ 
гомуми белем биру программалары белэн интеграциялэнгэн теп гомуми Мэм 
урта гомуми белем биру мэгариф программалары буенча укуга чираттан тыш, 
беренче чиратта кабул иту яки естенлекле кабул иту хокукын раслаучы 
документлар кучермэлэре;

баланьщ ата-анасыньщ, законлы (законлы) вэкиленец (укытуга чираттан 
тыш яисэ беренче чиратта кабул иту хокукы булганда) эш урыныннан белешмэ;

психологик-медик-педагогик комиссия бэялэмэсенец кучермэсе Нэм ата- 
аналарньщ (законлы вэкиллэрнец) адаптив белем биру программасы буенча 
(сэламэтлек мемкинлеклэре чикпэнгэн балалар ечен) укуга ризалыгы (булган 
очракта);

югарыда курсэтелгэн документларньщ теп несхэлэре, ата-ана (баланьщ 
законлы вэкиле тарафыннан, Оешмага барганда Мэм (яисэ) Оешманьщ 
вэкалэтле вазыйфаи затлары белэн турыдан-туры элемтэдэ булганда, 
керученец шэхесен таныклаучы документньщ теп несхэсе;

билгелэнгэн урнэктэге теп гомуми белем турында аттестат (урта гомуми 
белем алу ечен).

укытучыньщ шэхси эше, агымдагы уку елында белем алучыньщ елгереше 
турында мэгълуматны уз эченэ алган документлар (агымдагы билгелэр Мэм 
арадаш аттестация нэтижэлэре булган сыйныф журналыннан еземтэ), 
Оешманьщ меНере (пэм аньщ житэкчесе яисэ ул вэкалэт биргэн зат имзасы 
(балалар ечен башка Оешмадан кучерелгэндэ ).

Чит ил гражданы яисэ гражданлыгы булмаган зат булган баланьщ ата- 
анасы (Нэм) баланьщ законлы (законлы) вэкиле (1пэм) мерэжэгать итученец 
(аньщ) туганлыгын раслый торган (яисэ) документ (яисэ бала хокукларын
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тапшыруньщ законлылыгы) Иэм баланьщ Россия Федерациясендэ булу хокукын 
раслый торган документ) естэмэ рэвештэ курсэтэ.

Чит ил гражданнары Мэм гражданлыгы булмаган затлар барлык 
документларны да рус телендэ яки билгелэнгэн тэртиптэ расланган рус теленэ 
тэржемэсе белэн тапшыра.

ЕПГУ, РПГУ аша электрон формада укырга кабул иту турында гариза 
тапшырганда, югарыда курсэтелгэн документларньщ кучермэлэрен яисэ 
оригиналларын талэп иту рехсэт ителми, моца укырга кабул итунен чираттан 
тыш, беренчел Ьэм естенлекле хокукын раслаучы документларньщ 
кучермэлэрен яисэ оригиналларын, яисэ аларны электрон рэвештэ раслау 
мемкин булмаган документларньщ кучермэлэрен яисэ оригиналларын талэп 
иту рехсэт ителми.

Мерэжэгать итуче уз телэге белэн башка документлар тапшырырга 
хо куклы.

Гаризаньщ кэгазь рэвешендэ формасын мерэжэгать итуче турыдан-туры 
Оешмада алырга мемкин.

Белем биру оешмасыньщ рэсми сайтында кучермэ ясау Ьэм электрон 
рэвештэ тутыру ечен гаризаньщ формасын алырга мемкин.

2.6.2. Гариза бланкыньщ электрон формасы Оешманьщ рэсми 
сайтларында урнаштырылган.

Гаризада тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
баланьщ яисэ укырга керученен фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме 

(булган очракта);
Баланьщ яисэ укырга керученен туган кене; 
баланьщ яисэ укырга керученен яшэу яисэ тору урыны адресы 
эти-энисенен (эти-энилэренен) законлы вэкиленен (вэкиллэренен) 

фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (булса);
яшэу урыны адресы Мэм (яисэ) баланьщ ата-анасыньщ яшэу урыны 

адресы Нэм (яисэ) баланьщ законлы вэкиле адресы;
электрон почта адресы, телефон номеры, ата-анасы, (законлы вэкиленэ) 

яисэ укырга керэ торган затка;
чираттан тыш, беренче чиратта яисэ естенлекле кабул иту хокукы булу 

турында;
баланьщ яки укырга керученен жайлаштырылган белем биру программасы 

буенча укытуга ихтыя>кы турында Нэм (яисэ) психолог-медицина-педагогика 
комиссиясе бэялэмэсе (булган очракта) нигезендэ сэламэтлек мемкинлекпэре 
чиклэнгэн укучыны яисэ яки инвалид (инвалид бала) индивидуаль 
реабилитация программасы нигезендэ инвалидны(инвалид баланы) укыту Иэм 
тэрбиялэуне оештыру ечен махсус шартлар тудыруга ихтыяж турында 
белешмэлэр;

баланын атасы/анасыньщ (ата-аналарыньщ) (законлы вэкиле (-лэре))нен 
жайлаштырылган белем биру программасы буенча баланы укытуга ризалыгы 
(баланы жайлаштырылган укыту программасы буенча укыту кирэк булган 
очракта);

унсигез яшькэ >циткэн укырга керученен жайлаштырылган белем биру 
программасы буенча укуга ризалыгы (курсэтелгэн укырга керучене 
жайлаштырылган белем биру программасы буенча укыту кирэк булган очракта);

белем биру теле (Россия Федерациясе халыклары теллэре арасыннан 
туган телдэ яисэ чит телдэ белем алган очракта);

Россия Федерациясе халыклары теллэре арасыннан туган тел (Россия 
Федерациясе халыклары теллэре арасыннан туган тел, шул исэптэн туган тел 
буларак рус телен ейрэнугэ хокук гамэлгэ ашырылган очракта);
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Россия Федерациясе республикасыньщ дэулэт теле (Оешма тарафыннан 
Россия Федерациясе республикасыньщ дэулэт телен ейрэну мемкинлеге 
бирелгэн очракта);

баланьщ ата-анасын (законлы вэкилен) яисэ устав белэн керэ торган, 
белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга лицензия белэн, дэулэт 
аккредитациясе турында таныклык, белем биру эшчэнлеген оештыруны Иэм 
гамэлгэ ашыруны регламентлаштыра торган гомуми белем биру 
программалары 1пэм башка документлар белэн танышу факты, укучыларньщ 
хокукпары 1пэм бурычлары;

ата-ананьщ законлы (законлы) вэкиленец яки шэхси мэгълуматларны 
эшкэртугэ кергэн баланьщ ризалыгы.

2.6.3. Гариза Ьэм теркэлэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларньщ берсе ярдэмендэ тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:

кэгазь чыганакларда белем биру оешмасында шэхсэн булганда;
гомуми файдаланудагы почта элемтэсе операторлары аша тапшыру 

турында уведомление белэн заказлы хат;
63-Ф3 номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ ЕПГУ, РПГУ аша 

имзаланган (таныкланган) электрон формада.
КФУ аша (узара бэйлэнеш турында тиешле килешу булганда), кэгазь 

чыганакларда Ьэм административ регламентный 2.6.2 пункты талэплэренэ 
туры килгэн электрон документлар формасында;

2.6.4. Гаризаны йэм кирэкле документларны ЕПГУ, РПГУ аша жибэргэндэ 
физик затлар гади электрон имза белэн гаризаны имзалый.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт 
дэрэжэсеннэн дэ ким булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Сорау биргэндэ мерэжэгать итуче ЕПГУ, РПГУ ярдэмендэ элеге пункт 
талэплэре нигезендэ электрон имза белэн имзаланган документларньщ яисэ 
документларньщ электрон формаларын тапшыра.

2.6.2 пунктчасы документы мерэжэгать итученен гади электрон имзасы 
белэн таныклана.

Имза теренэ карата талэплэр «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне сорап мерэжэгать иткэндэ кулланыла торган электрон имза терлэре 
турында» 2012 елньщ 25 июнендэге 634 номерлы Россия Федерациясе 
Хекумэте карары нигезендэ билгелэнэ.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга салучы норматив хокукый актлар белэн тапшыру 
каралмаган документларны Нэм мэгълуматны тапшыруны яки башкару 
каралмаган гамэллэр кылуны;

2) «Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 7 статьясындагы 6 
елешендэ билгелэнгэн документлардан тыш, хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы 
оешмаларньщ, дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм (яисэ) 
ведомство буйсынуындагы дэулэт органнары Нэм жирле узидарэ органнары 
карамагында булган документларны Нэм мэгълуматны тапшыру (алга таба - 
210-ФЗ номерлы Федераль закон) документлар исемлеге. (Мерэжэгать итуче 
курсэтелгэн документларны Нэм мэгълуматны уз инициативасы белэн оешмага 
тапшырырга хокуклы);

3) 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 9 статьясындагы 1 елешендэ 
(кирэкле Нэм мэжбури хезмэтлэр)курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэн
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хезмэтлэр курсэту нэти>цэсендэ курсэтелэ торган хезмэтлэр Нам документлар 
Нэм мэгълумат алудан тыш, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Мэм 
башка дэулэт органнарына, >цирле узидарэ органнарына, оешмаларга 
мерэ>кэгать иту ечен кирэкле гамэллэрне, шул исэптэн килештерулэрне 
гамэлгэ ашыру;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне 
яки муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканда булмавы Ьэм 
(яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документларны Ьэм мэгълуматны 
тапшыруны. Тубэндэге очраклардан тыш:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында беренче тапкыр гариза биргэннэн 
соц муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар белэн 
билгелэнгэн талэплэр узгэру;

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада Нэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне яки муниципаль хезмэт 
курсэтуне беренче тапкыр кире какканнан соц мерэ>цэгать итуче тарафыннан 
тапшырылган Иэм элегрэк тапшырылган документлар >цыелмасына кермэгэн 
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне 
яки муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканнан соц 
документларныц гамэлдэ булу вакыты узу яки мэгълуматныц узгэруе;

г) Оешманыц, КФУ хезмэткэренец (узара хезмэттэшлек турында тиешле 
килешу булганда) вазыйфаи затыныц, КФУ хезмэткэренец ялгышу яисэ хокукка 
каршы гамэл (гамэл кылмау) документаль расланган фактын (билгелэрен) 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта 
баш тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тартканда, оешма >китэкчесенец муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда язмача рэвештэ, 
мерэ>цэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенулэр китерэ;

5) электрон сурэтлэре элегрэк 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ расланган документларны Пэм 
мэгълуматны кэгазь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу яки 
аларны кире алу дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты 
булып торган Нэм федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6.6. Чит телдэ тезелгэн документлар рус теленэ тэр>кемэ ителергэ тиеш. 
Тэрж;емэнец Нэи тэр>цемэче имзасыныц дереслеге нотариат турындагы Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ раслана.

2.7. Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итуне кире кагу ечен нигезлэр:

башка хезмэт курсэтуне сорап мерэ>кэгать иту;
гариза бируче тарафыннан Хезмэте курсэту ечен кирэкле документларныц 

тулы булмаган комплектын тэкъдим иту;
Хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар кечен югалткан булу 

(мерэ>цэгать итученец шэхесен йэ аныц вэкилен таныклый торган документ, 
мерэ>цэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документ);

2.4.1.гамэлдэге законнарны бозып, электрон имзаны файдалану;
документларда Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ

таныкланмаган текстта чистартулар Нэм тезэтулэр булу, язма гариза тексты



укылмаса, гариза тулысынча тутырылмаган булу;
документларда Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларда булган 

мэгълуматны Иэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми 
торган бозулар булу;

гариза формасында мэжбури юлларны дерес тутырмау (тутырмау, дерес 
тугел, тулы булмаган яисэ дерес булмаган, элеге Административ регламентта 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килми торган);

гариза бируче булмаган затньщ мерэжэгать итуе;
мерэжэгать итуче тарафыннан шэхесне раслаучы документны бирмэу яки 

гамэлдэ булу вакыты чыккан шэхесне раслаучы документ яисэ шэхесне 
раслаучы гамэлдэ булмаган документ биру;

элек теркэлгэн гаризага охшаш гариза керу, мондый гариза кергэн вакытка 
аньщ буенча Хезмэт курсэту вакыты тэмамланмаган булса;

Административ регламентный 2.4.1 пунктларында билгелэнгэн хезмэт 
курсэту чорыннан аерылып торган чорда гариза биру, анда курсэтелгэн 
балалар категориялэрен исэпкэ алып;

элеге Административ регламентный 2.6.2 пунктында курсэтелгэн 
документларньщ Россия Федерациясе законнары талэплэренэ формасы яки 
эчтэлеге буенча туры килмэве;

ата-анасы (законлы вэкиле) мэнфэгатьлэрендэге баланьщ яше (бала 6 
яшь Нэм 6 айга житмэгэн яки башлангыч гомуми белем алган вакытта 8 яшькэ 
житкэн) гамэлдэге закон талэплэренэ туры килмэве, баланы Оешмага кабул 
итугэ рехсэте булмаган очракта.

Оешманы гамэлгэ куючы балаларны белем биру программалары буенча 
белем биру оешмасына кабул итуне рехсэт итэргэ хокуклы.

2.7.2. Хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул итуне 
кире кагу ечен нигезлэр исемлеге тулы булып санала.

2.7.3. Хезмэт алу ечен кирэкле гаризаларны Нэм документларны карап 
тикшеругэ алудан баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
Административ регламентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, оешманьщ вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана 
йэм хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар кабул ителгэн кенне гариза биручегэ ЕПГУ, РПГУ шэхси 
кабинетына жибэрелэ.

2.7.4. Хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Нэм документлар ЕПГУ, РПГУда 
басылып чыккан хезмэт курсэту сроклары Иэм тэртибе турындагы мэгълумат 
нигезендэ тапшырылган очракта, хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Нэм 
башка документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Хезмэт курсэтуне туктатып тору яки кире кагу ечен нигезлэрнец тулы
исемлеге

2.8.1. Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигезлэр:
Мэгариф турында Законньщ 67 статьясындагы 5 Мэм 6 елешлэрендэ 

каралган очракпардан тыш, Оешмада буш урыннар булмау;
гаризаны мерэжэгать итуче инициативасы буенча кире алу. 
бирелгэн документларньщ дерес булмавы.
2.8.3. Хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар (элеге 

административ регламентка 6 нчы кушымта) Оешма житэкчесе тарафыннан 
имзалана Иэм гариза биргэндэ мерэжэгать итучегэ баш тартуньщ сэбэплэрен 
курсэтеп бирелэ.
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2.8.4. Оешмада урын булмаган очракта, баланьщ ата-анасы (законлы 
вэкиллэре) аны башка Оешмага урнаштыру мэсьэлэсен хел иту ечен турыдан- 
туры Идарэгэ мерэжэгать итэ.

2.8.5. Мерэжэгать итуче элеге Административ регламентта Иэм гамэлдэге 
законнарда каралган ирекле формада яки махсус интерактив форма 
ярдэмендэ ЕПГУ, РПГУ аша бирелгэн ирекле формада язылган шэхси язма 
гариза нигезендэ хезмэт курсэтудэн баш тартырга хокукпы. Оешманьщ 
вэкалэтле хезмэткэре тарафыннан хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
гариза нигезендэ хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителэ. 
Документларны кабул итудэн баш тарту Хезмэт курсэтуне сорап кабат 
мерэжэгать итугэ комачауламый.

2.8.6. Хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигезлэр исемлеге тулы булып 
санала.

2.8.7. Хезмэт курсэту турында гариза ЕПГУ, РПГУ да бастырылган Хезмэт 
курсэту сроклары Нэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн 
очракта, Хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу кулэме Нэм
аны алу ысуллары

2.9.1. Хезмэт тулэусез нигездэ бирелэ.

2.10. Хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм Хезмэт курсэту нэтижэсен
алганда чиратта кетунек максималь вакыты

2.10.1. Хезмэттэн файдалану ечен Оешмага шэхсэн мерэжэгать иткэндэ 
кету вакыты 15 минуттан артыктугел.

2.10.2. Хезмэттэн файдаланучыларньщ аерым категориялэре ечен чират 
билгелэнмэгэн.

2.11. Хезмэт курсэту турында гаризаны теркэу вакыты

2.11.1. Оешмага шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза биргэн кенне 
мерэжэгать итучегэ гаризаньщ кабул ителуен раслый торган теркэу номеры 
белэн раслау кэгазе бирелэ Ьэм теркэп бирелгэн документлар исемлеге 
курсэтелэ.

2.11.2. Гаризаны гомуми файдаланудагы почта элемтэсе операторлары 
аша тапшыру турында уведомление белэн заказлы хат ярдэмендэ бирелгэн 
гариза Оешмага кергэн кенне 16:00 сэгатькэ кадэр. Гариза 16:00 сэгатьтэн сок 
кергэндэ, икенче эш кенендэ теркэлэ. Мерэжэгать итучегэ гаризаньщ кабул 
ителуен раслаучы теркэлу номеры белэн расланган расписка формасы буенча 
хэбэр жибэрелэ Иэм бирелгэн документлар исемлеге курсэтелэ.

2.11.1 Иэм 2.11.2 пунктларында курсэтелгэн расписка формасы Оешма 
тарафыннан раслана.

2.11.3. ЕПГУ, РПГУ аша бирелгэн гариза, 16:00 сэгатькэ кадэр 
тапшырылган очракта, жибэрелгэн кенне теркэлэ. Гаризаны 16: 00 сэгатьтэн 
соц тапшырганда, икенче эш кенендэ теркэлэ.

Гаризаны ЕПГУ, РПГУ аша жибэргэндэ мерэжэгать итуче гаризаны теркэу 
кенендэ ЕПГУ, РПГУда шэхси кабинетында Нэм электрон почта аша гариза 
жибэрелуен, анда теркэу номеры Нэм гариза биру датасы курсэтелуен раслый 
торган хэбэрнамэ ала.

Элеге гамэллэрне башкару ечен жаваплылар тубэндэгелэр: Оешманьщ
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вэкалэтле вазыйфаи заты.
Гаризаны теркэу дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 

билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасында гариза биргэндэ 
(тулысынча автоматлаштырылган хезмэтлэр ечен) гамэлгэ ашырыла.

2.12. Хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр

2.12.1. Хезмэт курсэту янгынга каршы система Иэм янгын сундеру 
системасы белэн х^иИазландырылган биналарда Иэм булмэлэрдэ гамэлгэ 
ашырыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документлар тутыру ечен 
кирэкле >киЬазлар, мэгълумат стендлары белэн >ки(пазландырыла.

Инвалидларньщ Хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу (булмэлэргэ 
унайлы керу-чыгу (пэм аньщ эчендэ йеру) мемкинлеге тээмин ителэ.

Хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Мэм мультимедиалы 
мэгълумат гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларньщ чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.12.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ аларньщ Хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керуен 
тээмин иту максатыннан тубэндэгелэр гамэлгэ ашырыла:

1) бинага тоткарлыксыз керу Нэм алардан чыгу мемкинлеге;
2) хезмэт курсэту урынына керу максатларында биналар буенча 

местэкыйль йеру мемкинлеге, шул исэптэн объект хезмэткэрлэре ярдэмендэ;
3) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 

кресло-коляскадан файдаланып;
4) куру Иэм местэкыйль хэрэкэт иту функциялэре бозылган инвалидларны 

озата бару Иэм аларга ярдэм курсэту;
5) инвалидларньщ курсэтелэ торган хезмэтлэрдэн тоткарлыксыз 

файдалануын тээмин иту ечен, аларньщ тормыш эшчэнлегендэ чиклэнгэн 
булуларын исэпкэ алып, кирэкле >цийазларны Нэм мэгълумат чыганакларын 
тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне, башка текстлы Нэм график мэгълуматны рельефлы- 
нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылган билгелэр белэн кабатлап 
биру;

7) сурдотэр>кемэчегэ Иэм тифлосурдотэр>цемэчегэ керергэ рехсэт иту;
8) Россия Федерациясе Хезмэт 1пэм социаль яклау министрлыгыньщ 2015 

елньщ 22 июнендэге 386н номерлы «Озатып йеруче этнец махсус ейрэтелуен 
раслый торган документ формасын Мэм аны биру тэртибен раслау турында»гы 
эмере белэн билгелэнгэн формада Нэм тэртиптэ бирелэ торган Иэм этнен 
махсус ейрэтелгэн булуын раслый торган документ булганда, озатып йеруче 
этне керту.

9) хезмэт курсэтуче хезмэткэрлэр тарафыннан инвалидларга башка 
затлар белэн бертигез дэрэ>кэдэ хезмэт алуга комачаулаучы башка 
каршылыкларны >цицудэ ярдэм курсэту;

Элеге пунктньщ 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн дэулэт хезмэте 
курсэткэндэ кулланыла торган чаралар вэм дэулэт хезмэте курсэтудэ 
кулланыла торган инвалидлар ечен дэулэт хезмэте курсэтуне тээмин иту 
елешендэ талэплэр 2016 елньщ 1 июленнэн бары тик файдалануга 
тапшырылучы яисэ реконструкциялэнгэн, модернизация уткэн объектларга йэм 
чараларга гына кулланыла.
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2.13. Хезмэт курсэтунен Мэркем ечен мемкин булуы (пэм сыйфат курсэткечлэре

2.13.1. Хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге курсэткечлэре 
булып тора:

документлар кабул иту Мэм биру башкарыла торган булмэнен жэмэгать 
транспорты йери торган урында урнашкан булуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

мэгълумат стендларында, муниципаль районньщ рэсми сайтында, ЕПГУ, 
РПГУда Хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе йэм вакытлары турында тулы 
мэгълумат булу;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн тигез дэрэжэдэ 
файдаланырга комачаулый торган каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.13.2. Хезмэт курсэту сыйфатын бил гели торган курсэткечлэр:
1) документларны кабул иту Иэм карап тикшеру вакытын утэу;
2) Хезмэт нэтижэсен алу вакытын утэу;
3) Оешма Иэм Идарэ хезмэткэрлэре тарафыннан кылынган 

Административ регламентны бозуга карата нигезле шикаятьлэр булмау;
4) мерэжэгать итученец вазифаи затлар белэн элемтэгэ керу саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
мерэжэгать итученец Хезмэт курсэтудэге Оешма яки КФУ хезмэткэрлэре 

белэн узара хезмэттэшлеге барлык кирэкпе документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

бер тапкыр Оешмада яисэ КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алу кирэк булган очракта (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешу булган 
очракта), электрон документны^ кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ.

Хезмэт курсэтунец сыйфатын мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон 
жайланмалары ярдэмендэ, ЕПГУ яки РПГУ ярдэмендэ, терминал 
жайланмаларын файдаланып бэялэргэ хокукпы.

2.13.3. Хезмэт курсэту барышы турында мэгълумат мерэжэгать итуче 
тарафыннан ЕПГУ дагы яисэ РПГУ дагы шэхси кабинетында, Оешмада, КФУтэ 
(узара хезмэттэшлек турында тиешле килешу булганда) алынырга мемкин.

Хезмэт курсэту мерэжэгать итуче телэге буенча, экстерриториаль 
принципка нигезлэнеп, Татарстан Республикасы территориясендэ яшэу 
урынына яки фактта яшэу (тору) урынына бэйсез рэвештэ телэсэ кайсы 
купфункцияле узэктэ (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешу булганда) 
гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче гариза формасы вэм хезмэт курсэту ечен кирэкпе 
башка документлар белэн ЕПГУ яки РПГУда, Оешма сайтында танышырга 
Мэм, кирэк булганда, аларны электрон формада сакларга мемкин.

Хезмэтлэр курсэту турындагы белешмэлэрне, хезмэт курсэту тэртибе Нэм 
башка документларны карау мемкинлеге ЕПП'', РПГУда «Шэхси кабинет»та 
мерэжэгать итученец алдан авторизациясеннэн башка башкарыла. ЕПГУ, 
РПГУда «Шэхси кабинет»та авторизациядэн соц мерэжэгать итуче тубэндэге 
мемкинлеккэ ия була: хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны ЕПГУ, РПГУ аша 
бирергэ; кирэк булганда хезмэт курсэту ечен кирэкле документларньщ электрон 
формаларын (график файлларны) беркетергэ; Хезмэт курсэту барышы турында 
белешмэлэр алырга; Хезмэт курсэту нэтижэсе турында мэгълумат алырга.

Гариза Ьэм Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны электрон 
формада биру мемкинлеген тээмин иту ечен мерэжэгать итучедэ гади электрон 
имза ачкычы булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын алу ечен (алга таба - 
гади электрон имза) мерэжэгать итучегэ ЕСИАда теркэлу процедурасын узарга
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кирэк. ЕСИАда алдан теркэлунек онлайн-формасы «Интернет» челтэрендэ 
сайтта («Интернет» челтэрендэ сайтньщ домен исеме - е51а.до5из1ид|.ги/) 
урнаштырылган

ЕСИАда теркэлу процедурасын уткэннэн сок мерэжэгать итуче - физик 
зат (физик зат буларак), гади электрон имза кулланып, ЕПГУ, РПГУда 
авторизациялэнергэ тиеш. ЕПГУ, РПГУда «Шэхси кабинет»та авторизациядэн 
сок мерэжэгать итуче элек бирелгэн белдерулэрне Нэм хезмэтлэрне электрон 
рэвештэ курсэту нэтижэлэрен карый ала.

2.14. Хезмэт курсэтугэ башка талэплэр

2.14.1. Хезмэт курсэткэндэ хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган башка хезмэтлэр курсэту каралмаган.

2.14.2. Хезмэт экстерриториаль принцип буенча Нэм комплекслы запрос 
составында курсэтелми.

2.14.3. Электрон формада Хезмэт курсэту узенчэлеклэре.
2.14.3.1. Хезмэт электрон формада курсэтелгэндэ мерэжэгать итуче 

тубэндэгелэргэ хокуклы:
1) ЕПГУ, РПГУда урнаштырылган Хезмэт курсэту тэртибе йэм 

сроклары турында мэгълумат алырга;
2) Хезмэт курсэту турында гариза Нэм Хезмэтен курсэту ечен кирэкле 

башка документлар, шул исэптэн элегрэк «Дэулэт 1пэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 елешенек 7.2 пункты нигезендэ, ЕПГУ, 
РПГУ кулланып таныкланган документлар Нэм мэгълумат биру турында;

3) Хезмэт курсэту турында электрон формада бирелгэн гаризаларньщ 
утэлеше турында белешмэлэр алырга;

4) Хезмэт курсэту сыйфатын бэялэргэ;
5) Хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ формасында алырга;
6) Оешманьщ, шулай ук аньщ хезмэткэрлэренек карарларына йэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата ЕПГУ, РПДУ, федераль дэулэт 
мэгълумат системасы порталы аша дэулэт (пэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар, аларньщ вазыйфаи затлары, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрне курсэтуче органнар, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэткэндэ кылган карарларга Иэм гамэллэргэ (гамэл кылмауга) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ торган федераль дэулэт 
мэгълумат системасы порталы аша шикаять бирергэ.

2.14.3.2. Гаризаны формалаштыру ЕПГУ, РПГУда электрон форманы 
тутыру юлы белэн башкарыла. Гаризаны нинди дэ булса башка терле формада 
естэмэ рэвештэ биру зарурлыгы юк.

2.14.3.3. Гаризаны формалаштырганда тээмин ителэ:
1) гаризаны Нэм хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документларньщ 

кучермэсен алу 1юм сакпау мемкинлеге;
2) гаризаньщ электрон формасы кучермэсен кэгазьдэ бастыру 

мемкинлеге;
3) гаризаньщ электрон формасына элек кертелгэн билгелэрне, шул 

исэптэн гаризаньщ электрон формасына билгелэр кертудэ ялгышлар булганда 
Нэм кабат керту ечен эйлэнеп кайтканда, кулланучы телэге буенча телэсэ 
кайсы вакытта сакпап калу мемкинлеге;

4) г) гаризаньщ электрон форма поляларын ,ЕСИАда булмаган 
белешмэлэргэ кагылышлы елешендэ, мерэжэгать итуче тарафыннан 
урнаштырылган белешмэлэрне Иэм ЕПГУ, РПГУда бастырылган
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белешмэлэрне кулланып, гаризаныц электрон формасы поляларын тутыру;
5) электрон гариза формасын тутырганда, элек кертелгэн 

мэгълуматны югалтмыйча, телэсэ кайсы этапка эйлэнеп кайту мемкинлеге;
6) мерэ>цэгать итученец элек бирелгэн гаризалардан кимендэ бер ел 

дэвамында, шулай ук елешчэ формалашкан гаризалардан файдалана алу 
мемкинлеге - кимендэ еч ай дэвамында.

2.13.4. Хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэрендэ урнаштырыла.

3. Административ процедураларныц составы, эзлекпелеге Иэм 
утэлеш срокпары

3.1. Хезмэт курсэтудэ гамэллэр эзлеклеге тасвирламасы

3.1.1. Хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэ>кэгать итучегэ консультация биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар >цыелмасын 

кабул иту Иэм карап тикшеру;
3) Хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара мерэ>кэгатьлэр 

>кибэру;
4) документларны 1пэм (яки) кергэн мэгълуматларны эшкэрту, Хезмэт 

курсэту ечен кирэкле документлар комплектын формалаштыру;
5) Хезмэт нэти>кэсен эзерлэу;
6) мерэ>цэгать итучегэ Хезмэт нэти>цэсен биру.

3.2. Мерэ>цэгать итучегэ консультация биру

3.2.1. Мерэ>кэгать итученец Хезмэт курсэту белэн бэйле мэсьэлэлэр 
буенча мерэжэгате административ процедураны башкару ечен нигез булып 
тора.

Административ процедураны башкару ечен >каваплы вазифаи зат 
(хезмэткэр):

- мерэ>цэгать итуче Оешмага мерэ>цэгать иткэндэ -  Оешма хезмэткэре;
- мерэ>цэгать итуче Идарэгэ мерэ>кэгать иткэндэ - Идарэнец >каваплы 

хезмэткэре (алга таба - консультациялэу ечен >цаваплы вазыйфаи зат);
3.2.2. Мерэ>цэгать итуче Оешмага шэхсэн, телефон Нэм электрон почта 

аша мерэ>цэгать итэргэ, шулай ук Хезмэт курсэту тэртибе Нэм вакытлары 
турында ЕПГУ, РПГУда консультация алырга хокуклы.

Оешма хезмэткэре мерэ>кэгать итучегэ Хезмэт алу ечен тапшырыла 
торган документациянец составы, формасы 1пэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация бирэ.

Мерэжэгать итуче Оешма сайтыннан (И«р://ес!и.1а1аг.ги) ирекле файдалану 
юлы белэн Хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат алырга мемкин.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать итуче 
мерэ>кэгать иткэн кендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэти>кэлэре: Хезмэттэн 
файдалану ечен кирэкле документларныц составы, формасы Нэм башка 
мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр.

3.2.4. Мерэ>кэгать итуче Идарэгэ телефон Нэм электрон почта аша 
мерэ>кэгать итэргэ, шулай ук Хезмэт курсэту тэртибе Нэм сроклары турында 
Идарэ сайтында консультация алырга хокуклы.

Мерэхфгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэ^эгать иткэндэ
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Оешманьщ, Идарэнец (адрес, эш графигы, белешмэ телефоннары) урнашу 
урыны турында; Хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Нэм 
сроклары турында; Хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре 
турында; Хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жайга салучы норматив хокукый актлар 
турында; Хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау ечен кирэкле документлар 
исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; Хезмэт 
курсэтунен барышы турында; Хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча рэсми 
сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; Идарэнец вазыйфаи затларыньщ 
гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру тэртибе

Язма мерэжэгать буенча Хезмэт курсэту ечен жаваплы булекнен 
вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ Хезмэт курсэту тэртибен Нэм 
Административ регламентньщ элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне 
язмача анлаталар Иэм мерэжэгатьне теркэгэннэн соц 10 эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Х^аваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Административ 
регламентньщ 2 булегендэ курсэтелгэн Татарстан Республикасы дэулэт 
теллэре кулланыла.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе: Хезмэттэн 
файдалану ечен кирэкле документларньщ составы, формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр.

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул
иту Мэм карау

Гариза Оешмага шэхсэн, ышанычлы зат аша, почта аша, ЕПГУ, РПДУ аша, 
КФУ аша (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешу булганда) 
тапшырылырга мемкин:

3.3.1. Оешма аша Хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту.
3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) Оешмага Хезмэт 

курсэту турындагы запрос белэн мерэжэгать итэ Нэм Административ 
регламентньщ 2.6.1 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. Оешманьщ гаризаларны кабул итуче хезмэткэре: 
мерэжэгать предметын билгели;
документлар бируче затньщ вэкалэтлэрен тикшерэ; 
документларньщ Административ регламентньщ 2.6.1 пунктында 

курсэтелгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ;
мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту турында раслама бирэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 

итуче мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.
Административ процедураларньщ нэтижэсе: жибэрергэ эзер гариза Нэм 

документлар жыелмасы.
3.3.2. ЕПГУ, РПГУ аша Хезмэт электрон рэвештэ курсэту ечен 

документлар кабул иту.
3.3.2.1. Мерэжэгать итуче ЕПГУ, РПГУ аша электрон формада гариза биру 

ечен тубэндэге гамэллэрне башкара:
ЕПГУ, РПГУда авторизацию утэ; 
авторизациюда электрон гариза формасын ача;
шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ ризалык раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели);
Хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган белешмэлэрне уз эченэ 

алган электрон гариза формасын тутыра;
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документларны электрон рэвештэ яисэ документларньщ электрон 
сурэтлэрен электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);

электрон формада Хезмэт курсэту шартлары Нэм тэртибе белэн танышу, 
килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле 
тамга куя);

хэбэр ителгэн мэгълуматларньщ дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамга куя);

тутырылган электрон гаризаны жибэрэ (электрон гариза формасында 
тиешле теймэгэ баса);

электрон гариза №63-Ф3 Федераль закон талэплэре Нэм №210-ФЗ 
Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Ьэм (яки) 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн) имзалана;

электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала.
«Формалаштырылган мерэжэгатьне формат-логик яктан тикшеру орган 

(оешма) билгели торган талэплэр нигезендэ гариза бируче электрон 
формадагы мерэжэгатьнен Иэр юлын тутырган вакытта автомат рэвештэ 
бердэм портал тарафыннан башкарыла. Бердэм портал тарафыннан электрон 
формадагы запроста тиешенчэ тутырылмаган юл ачыкланганда, ачыкпанган 
хатаньщ характеры Нэм аны бетеру тэртибе турында мерэжэгать итучегэ 
мерэжэгатьнен электрон формасында мэгълумати хэбэр ярдэмендэ хэбэр 
ителэ.

3.3.2.2. Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып электрон 
хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Оешмага юнэлтелгэн электрон эш тора.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгать иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.
муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ белэн Ьэм документларны 
административ регламентньщ 2.6 пункты нигезендэ тапшыра.

3.3.4. Оешма тарафыннан документлар жыелмасын карап тикшеру.
3.3.4.1. Хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Нэм башка документлар керу 

административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 

Оешма боерыгы белэн билгелэнэ (алга таба -  документлар кабул иту ечен 
жаваплы вазифаи зат).

Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат документлар кабул 
ителгэннэн соц тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:

а) кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннан 
электрон формада бирелгэн документларны Ьэм документларньщ электрон 
образларын ейрэнэ;

б) электрон документларньщ комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
г) эш номеры Ьэм «Документларны тикшеру» статусы нигезендэ гаризага 

номер бирэ, бу исэ ЕПГУ, РПГУньщ шэхси кабинетында чагылдырыла;
д) электрон имзаньщ чынбарлык шартларын, ЕПГУ, РПГУга мерэжэгать 

иту юлы белэн утэуне тикшерэ (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларньщ электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта).

3.3.4.2. Административ регламентньщ 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр 
булганда, Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар кабул итэ.

Баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар (Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн 
талэплэрне бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен
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нигезлэрдэ тапшырылмаган, дерес булмаган Нэм (яисэ) каршылыклы 
мэгълуматлар булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып тутырылган 
документларныц (мэгълумат, белешмэлэрнец) исемнэре турында мэгълумат 
булырга тиеш), Административ регламентный 8 нче номерлы кушымтасы 
нигезендэге форма буенча рэсмилэштерелэ, электрон документлар эйлэнеше 
системасында теркэлэ 1пэм Оешманыц вэкалэтле вазифаи заты тарафыннан 
имзалана, гариза бирученец ЕПГУ, РПГУдагы шэхси кабинетына гариза кергэн 
кеннэн бер эш кененнэн дэ соцга калмыйча >цибэрелэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэти>цэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, хэбэрнамэдэ алар 
аны кабул итугэ нигез булып торган 63-Ф3 номерлы Федераль законньщ 11 нче 
статьясындагы пунктлар булырга тиеш.

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, 
документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэ>кэгать итучегэ 
гаризада курсэтелгэн ысул белэн гариза керу турында белдеруне, гаризаныц 
теркэу номерын уз эченэ алган гаризаны, гариза алу датасын, файлларныц 
исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, хезмэт нэти>цэсен алу 
датасын х^ибэрэ.

3.3.4.3. Административ регламентныц 3.3.4.1, 3.3.4.2 пунктларында 
курсэтелгэн процедуралар, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып, автомат режимда башкарылырга мемкин.

3.3.4.4. Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
гариза карап тикшеругэ кергэн кеннэн соц еч эш кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти^элэре: карау ечен кабул 
ителгэн гариза яисэ документларны кабул итудэн баш тарту турында 
хэбэрнамэ.

3.3.5. Гаризаны караганнан соц мерэ>кэгать итученец шэхси кабинетына
3.3.5. Гаризаны караганнан соц мерэ>кэгать итученец шэхси кабинетына 
тубэндэге хэбэрлэрнец берсе >цибэрелэ:

Элеге административ регламентта билгелэнгэн нигезлэмэлэр нигезендэ 
гаризаны кабул итудэн мотивациялэнгэн баш тарту турында хэбэрнамэ;

Оешмага документларныц теп несхэлэрен биру кирэклеге турында 
тапшыру вакыты курсэтелгэн хэбэрнамэ.

3.3.6. Документларныц оригиналларын тапшырганнан соц мерэ>кэгать 
итучегэ шэхси кабинетка документларныц Оешма тарафыннан тикшерелуе 
турында мэгълумат >кибэрелэ.

3.3.7. Белем биру оешмаларына кабул иту турында курсэтмэ актын 
чыгарганда мерэ>кэгать итученец шэхси кабинетына тубэндэге 
хэбэрнамэлэрнец берсе >цибэрелэ;

кабул иту турында боерык реквизитларын курсэтеп, Оешмага укырга кабул 
иту турында хэбэрнамэ;

Элеге Административ регламентныц 2.3.2.2 пункты нигезендэ хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.3.8. Гаризаны карау барышы Нэм дэулэт (муниципаль) хезмэте курсэту 
нэти>кэсендэ мэгълуматны алу, авторизация шартларында, ЕПГУ, РПГУ дагы 
шэхси кабинетта башкарыла.

3.4.. Хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
запрослар >кибэру

3.4.1. Хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара
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соратуны формалаштыру Нам жибэру.
3.4.2. Запрос жибэру ечен нигез булып мерэжэгать итученец теркэлгэн 

гаризасы тора.
3.4.3. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Нэм дэулэт 

органнарына яисэ жирле узидарэ органнарына караган оешмалар карамагында 
булган Хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларньщ тулы исемлеге Нэм мерэжэгать итуче аларны гариза 
биручелэр, шул исэптэн электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру 
тэртибе; дэулэт органы, жирле узидарэ органы йэ гарызнамэчелэр 
карамагында булган муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен документлар:

3.4.3.1. ГХАТ органнары тарафыннан ведомствоара хезмэттэшлек 
кысаларында мерэжэгать итуче тарафыннан бала турында (баланьщ 
фамилиясен, исемен, атасыньщ исемен, туу датасын, туу турында таныклык 
реквизитларын идентификациялэу) гаризага кертелгэн мэгълуматлар ЕПГУ Нэм 
(яки) РПГУ аша жибэрелэ торган автоматлаштырылган режимда раслана.

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына (кирэк булганда):
Россия Федерациясе территориясендэ бирелгэн бала туу турында 

таныклык (ГХАТ органнары тарафыннан бирелэ);
чит илдэ туган балаларга карата гражданлык хэлен теркэу актларыньщ 

башкарылган язмалары турында белешмэлэр (ГХАТ органнары тарафыннан 
бирелэ);

опека билгелэуне раслый торган документ (опека Ьэм попечительлек 
органнары тарафыннан бирелэ);

баланы яшэу урыны буенча яисэ беркетелгэн территориядэ булу урыны 
буенча теркэу турында таныклык (Россия Федерациясе Эчке эшлэр 
министрлыгы, «Россия ЭЭМньщ Сервис концентраторы» электрон сервисы);

Оешмага кабул ителгэндэ беренче чиратта, чираттан тыш 
урнашуга хокукын раслаучы документлы (белешмэле) гражданнар:

судьяларньщ балалары, Россия Федерациясе Тикшеру комитеты 
прокурорлары Нэм хезмэткэрлэренен балалары, полиция хезмэткэренец 
балалары (хезмэт эшчэнлеге турында мэгълуматлар Россия Федерациясе 
Пенсия фонды, 2023 елньщ 1 гыйнварыннан - Россия Федерациясе Пенсия Ьэм 
социаль иминият фонды тарафыннан бирелэ).

3.4.3.2. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында элеге Административ 
регламентньщ 3.4.3 пункты Нэм 3.4.3.1 пунктчаларыы нигезендэ мерэжэгать 
итучедэн сорала торган документларны талэп иту тыела.

Мерэжэгать итученец элеге Административ регламентньщ 3.4.3 пункты 
йэм 3.4.3.1 пунктчалары нигезендэ ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында 
сорала торган документларны тапшырмавы мерэжэгать итучегэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмый.

3.4.4. Ведомствоара запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат 
Административ регламентньщ 3.4.3.1 пунктында каралган документлар Ьэм 
белешмэлэр биру турында запрослар эзерли Иэм жибэрэ (шул исэптэн 
ведомствоара электрон хезмэттэшлекнец бердэм системасын кулланып).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карап 
тикшеру ечен гариза кабул ителгэн кенне башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: хакимият органнарына 
Нэм (яки) хакимият органнары карамагындагы оешмаларга жибэрелгэн 
запрослар.

3.4.5. Ведомствоара запрослар буенча элеге Регламентньщ 2.6.5.1 
пунктында каралган документлар (аларньщ кучермэлэре яки алардагы 
белешмэлэр) Россия Федерациясе Хекумэтенец «Дэулэт Нэм муниципаль
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хезмэтлэр курсэткэндэ ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кагыйдэлэрен, 
шул исэптэн Россия Федерациясе субъектлары дэулэт хакимиятенен башкарма 
органнары Ьэм (яисэ) жирле узидарэ органнары арасында ведомствоара 
мэгълумати хезмэттэшлекне оештыруньщ тэкъдим ителгэн кагыйдэлэрен 
раслау Ьэм Россия Федерациясе Хекумэтенек кайбер актларыньщ Ьэм Россия 
Федерациясе Хекумэтенец кайбер актларыньщ уз кечлэрен югалтуын тану 
турында» 2021 елньщ 23 июнендэге 963 номерлы карары нигезендэ элеге 
документлар органнар тарафыннан запрос жибэрелгэннэн соц 48 сэгатьтэн дэ 
сонга калмыйча электрон формада бирелэ.

3.4.6. Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кэгазь чыганакта 
гамэлгэ ашырылырга мемкин:

1) сорала торган белешмэлэр электрон формада булмау сэбэпле, 
ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлекне электрон формада гамэлгэ ашыра 
алмаганда;

2) ведомствоара запрос жибэргэндэ документларньщ оригиналларын 
кэгазь чыганакта тапшыру .кирэк булганда.

бгэр ведомствоара хезмэттэшлек кэгазьдэ башкарылса, элеге 
Регламентньщ 2.6.5.1 пунктчасында каралган документлар (аларньщ 
кучермэлэре яки алардагы белешмэлэр) элеге документлар карамагында 
булган органнар тарафыннан бирелэ.

210-ФЗ номерлы Федераль законный 72 статьясындагы 3 елеше нигезендэ 
ведомствоара запросларга жавап эзерлэу Ьэм жибэру ведомствоара запрос 
кергэн кеннэн алып биш эш кененнэн артып китэ алмый. Административ 
процедураньщ нэтижэсе: соратып алына торган документларны (аларньщ 
кучермэлэрен яисэ аларда булган белешмэлэрне) алу яисэ ведомствоара 
запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш тарту 
турында хэбэрнамэ.

3.4.7. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазифаи зат, 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша Хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны (белешмэлэрне) ала яки документ Ьэм (яисэ) 
мэгълумат булмаганда, баш тарту турында хэбэрнамэ ала.

влеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
ведомствоара мерэжэгатьлэр буенча белешмэлэр алынган кенне гамэлгэ 
ашырыла. -

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: белешмэлэр биру турында, соратып алына торган документларны 
(аларньщ кучермэлэрен яисэ аларда булган белешмэлэрне) алу турында 
Жибэрелгэн запрослар.

Белешмэлэрне файдалануньщ максатлары булып мерэжэгать итуче 
тапшырган документларньщ дереслеген билгелэу, шулай ук закон бозуларны 
Ьэм мерэжэгать итученен хокукларын бозуны булдырмый торган карарлар 
кабул иту тора.

3.5. Документларны Ьэм (яки) кергэн мэгълуматларны эшкэрту, Хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документлар комплектын формалаштыру

3.5.1. Ведомствоара запрослар юнэлеше ечен жаваплы вазифаи заттан 
ведомствоара гарызнамэлэргэ жаваплар алу административ процедураны 
башкара башлауньщ нигезе булып тора.

3.5.2. Документлар (мэгълумат) эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат:
мерэжэгать итуче тарафыннан гариза Ьэм документлар кэгазь чыганакта

тапшырылган очракта, курсэтелгэн схеманы электрон документ формасында 
эзерлэуне тээмин итэ;
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Административ регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн нигез булганда, 
гаризаны карауга алудан баш тарту турында карар кабул итэ. Баш тартуныц 
сэбэплэрен курсэтеп, гаризаны карауга алудан баш тарту турындагы карар 
Административ регламентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, Оешманыц вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзалана Нэм мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар кабул ителгэн кенне ЕПГУ шэхси кабинетына >цибэрелэ;

Административ процедураларны башкару нэти>цэлэре булып: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
хэбэрнамэ.

3.5.3. Регламентныц 3.5.2 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамэлгэ ашырыла.

Административ Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь срогы 1 сыйныфка кабул иткэндэ 10 эш 
кененнэн артмый, кучеру тэртибендэ кабул иткэндэ 3 эш кененнэн артмый.

3.6. Хезмэт нэти>цэсен эзерлэу

3.56.1. Административ процедураны утэуне башлау нигезе 
административ процедурасын утэугэ вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан 
документлар комплектын алу тора.

Административ процедураны утэу ечен >цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
Оешма боерыгы белэн билгелэнэ (алга таба -  документларны эшкэрту ечен 
>цаваплы вазыйфаи зат).

3.6.2. Документларны эшкэрту ечен >каваплы вазыйфаи зат:
Административ регламентныц 3.3.1.1 (пэм 3.2.1 пунктларында каралган

процедураларны ути;
мерэ>кэгать итуче тарафыннан тапшырылган Ьэм ведомствоара электрон 

багланышлар системасы аша алынган Хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) анализлый.

Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр булмаганда:

Мерэ>кэгать итучегэ документларны кабул иту Ьэм теркэу турында 
хэбэрнамэлэр, документларны чагыштыру ечен Оешмага чакыру >кибэрелэ 
(Административ регламентка 2 нче кушымта).

3.6.3. Административ процедураныц максималь вакыты 5 эш кененнэн дэ 
артмый.

3.7. Мерэ>кэгать итучегэ Хезмэт нэти^эсен биру (>кибэру)

3.7.1. Административ процедураны утэу ечен >цаваплы вазифаи зат 
тарафыннан Хезмэт курсэтуне раслый торган документны алу административ 
процедураны ути башлау ечен нигез булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 
Оешма боерыгы белэн билгелэнэ (алга таба -  документлар кабул иту ечен 
>каваплы вазифаи зат).

Документларны биру (жибэру) ечен >каваплы вазыйфаи зат:
мерэж;эгать итучегэ (аныц вэкиле) ЕПГУ, РПДУ аша Хезмэтне электрон 

хезмэттэшлек ярдэмендэ курсэту Мэм Оешмада яисэ КФУтэ Хезмэт курсэту
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нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ (узара хезмэттэшлек турында 
тиешле килешу булганда).

Процедураны утэу дэулэт Мэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
режимда гамэлгэ ашырылырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Хезмэт курсэтуне 
(курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документка Оешманьщ вэкалэтле 
вазыйфаи заты тарафыннан имза куелган кендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе - мерэжэгать итучегэ 
(аньщ вэкиленэ) Хезмэтен курсэту нэтижэлэре 1пэм аны алу ысуллары турында 
хэбэр иту.

3.7.2.1. Мерэжэгать итуче Оешмага, КФУкэ (узара хезмэттэшлек турында 
тиешле килешу булганда) хезмэт курсэту нэтижэсен сорап мерэжэгать иткэндэ, 
Оешма, КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль Хезмэт курсэту 
нэтижэсен кэгазь чыганакта бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча электрон 
документньщ кэгазь чыганактагы несхэсе белэн бергэ аца документный 
электрон несхэсе алынма саклагычка (съемный носитель) яздыру юлы белэн 
бирелергэ яисэ электрон документньщ несхэсе электрон почта аша мерэжэгать 
итуче адресына жибэрелергэ мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
мерэжэгать итуче килгэн кенне КФУ эше регламентында билгелэнгэн срокларда 
чират тэртибендэ башкарыла.

3.7.2.2. Мерэжэгать итуче Хезмэт нэтижэсен сорап ЕПГУ, РПГУ аша 
мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать итучегэ шэхси кабинетына автомат рэвештэ 
Хезмэт курсэту нэтижэсе булган документньщ электрон образы, баланы 
Оешмага кучеру турында боерык реквизитын курсэтеп хэбэрнамэ жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Хезмэт курсэтуне 
(курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документка Оешманьщ вэкалэтле 
вазыйфаи заты тарафыннан имза куелган кендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: ЕПГУ, РПГУ 
файдаланып, мерэжэгать итучегэ Хезмэт курсэтуне (шул исэптэнХезмэт 
курсэтуне кире кагуны) раслый торган документ жибэру (биру).

3.8. Техник хаталарны тезэту

3.8.1. Хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата ачыкланган очракта, 
мерэжэгать итуче Оешмага тубэндэгелэрне жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (элеге административ регламентка 8 
нче кушымта);

мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган Хезмэт курсэту нэтижэсе 
буларак бирелгэн документ;

техник хаталар булуны дэлилли торган, юридик кечкэ ия документлар.
Хезмэт курсэту нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматлардагы техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) тарафыннан почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) 
яки ЕПГУ, РПГУ яки купфункцияле узэк аша (узара хезмэттэшлек турында 
тиешле килешу булганда) бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гаризаны кабул итэ, беркетелгэн документлар белэн гаризаны 
терки йэм аларны документлар эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка 
тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедура гаризаны
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теркэу датасыннан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре -  карап тикшеру 

ечен документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн кабул 
ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат Хезмэт курсэту 
нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында документларны 
карый Ьэм) техник хатасы булган документный теп несхэсен мерэжэгать 
итучедэн(вэкалэтле вэкилдэн) тартып алып, шэхсэн кул куйдырып, мерэжэгать 
итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) тезэтелгэн документны тапшыра яисэ мерэжэгать 
итученен адресына почта аша (электрон почта аша), техник хата булган 
документный оригиналын Оешмага биреп, документ алу мемкинлеге турында 
хат жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедура техник хата 
ачыкланганнан сон яки жибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган 
заттан гариза алганнан сон ике эш кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ 
тапшырылган (жибэрелгэн) документ.

4. Административ регламентный утэлешен контрольдэ тоту формалары

4.1. Жаваплы вазифаи затлар тарафыннан Административ регламент 
нигезлэмэлэренен Ьэм Хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка
норматив хокукый актларньщ утэлешен Ьэм башкарылуын, шулай ук алар 

тарафыннан карарлар кабул итуне агымдагы контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру
тэртибе.

4.1.1. Хезмэт курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэжэгать итучелэрнен хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм 
бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеруне, 
Жирле узидарэ органындагы вазыйфаи затларньщ гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

4.1.2 Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту 
формалары:

1) Хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру Ьэм килештеру;
2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ тикшерулэр 

уздыру;
3) хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлеше буенча билгелэнгэн 

тэртиптэ контроль тикшерулэр уздыру.
4.1.3. Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар 

базасында булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ 
процедураларны утэуне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар тарафыннан телдэн 
Ьэм язмача бирелгэн мэгълуматлар, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

4.1.4. Хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны 
контрольдэ тоту ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ Хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.1.5. Административ процедураларны башкару вакытын, эзлеклелеген 
Ьэм эчтэлеген бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар 
Хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук 
хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

4.1.6. Хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнен эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту
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жирле узидарэ органы и^итэкчесенец Хезмэт курсэту эшен оештыру ечен 
ж;аваплы урынбасары, Хезмэт курсэту эшен оештыручы булек башлыгы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

4.1.7. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Нэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2 Хезмэт курсэтунец тулылыгы, сыйфаты буенча планлы Иэм планнан тыш 
тикшерулэр уздыру тэртибе Иэм аларныц кабатлану ешлыгы, шул исэптэн

Хезмэт курсэтунен тулылыгын, сыйфатын контрольдэ тоту тэртибе Нэм
формалары

4.2.1. Планлы Иэм планнан тыш тикшерулэрне йэм Хезмэт курсэтунен 
сыйфатын гамэлгэ ашыруньщ тэртибе Мэм чиратлылыгы Хезмэт курсэту ечен 
жаваплы вэкалэтле органньщ оештыру-курсэтмэ акты белэн билгелэнэ. 
Контроль тикшерулэр планлы (>кирле узидарэ органыныц ярты еллык яки еллык 
эш планнары нигезендэ башкарылырга) йэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр барышында Хезмэт курсэту белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр 
(комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет мерэ>цэгате карап 
тикшерелергэ мемкин.

4.3. Хезмэт курсэтэ торган органдагы вазыйфаи затларньщ Хезмэт курсэту 
барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган карарлары Ьэм башкарыла

(башкарылмый) торган гамэллэре ечен >каваплылыгы

4.3.1. Уткэрелгэн тикшеру нэти>кэлэре буенча мерэ^эгать итучелэрнец 
хокуклары бозылу очраклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ >цаваплылыкка тартыла.

4.3.2. Оешма >цитэкчесе Хезмэт курсэту тэртибен утэу Нэм биру ечен 
ж;аваплы.

4.3.3. Уткэрелгэн мониторинг Ьэм тикшерулэр нэти>цэлэре буенча, 
Оешманьщ Хезмэтлэр курсэту ечен жаваплы хезмэткэрлэре, КФУ 
хезмэткэрлэре, КФУ (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешу булганда), 
Нэм мерэ>цэгать итучелэрнец хокукларын Ьэм законлы мэнфэгатьлэрен бозу 
фактлары ачыкланган очракта, Оешма, КФУ хезмэткэрлэре Россия 
Федерациясе законнары йэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ 
>цаваплы булалар.

4.4. Хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Иэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту тэртибенэ Нэм

формаларына карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

4.4.1. Хезмэтне курсэтуне тикшереп тору элеге административ 
регламентныц 4.1 Нэм 4.2 булекчэлэрендэ каралган тэртиптэ Нэм рэвешлэрдэ 
гамэлгэ ашырыла.

4.4.2. Гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Иэм оешмалары, аны курсэту 
тэртибен утэу максатыннан, хезмэт курсэтуне тикшереп тору ечен, Идарэгэ 
оешма хезмэткэрлэре тарафыннан бозылган шикаятьлэрне, хезмэт курсэту 
тэртибен бозуга китергэн яисэ административ регламентта билгелэнгэн срокны 
бозып, шикаять >кибэрергэ хокуклы.

4.4.3. Хезмэтлэр курсэтуне тикшереп тору ечен гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Иэм оешмалары оешмаларга, хезмэтне курсэту тэртибен
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камиллэштеру буенча тэкъдимнэр белэн индивидуаль Нэм коллектив 
мерэжэгатьлэр, шулай ук оешма хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаятьлэр Нэм гаризалар, хезмэт курсэтугэ бэйле алар кабул 
иткэн карарлар жибэрергэ хокуклы.

4.4.4. Хезмэтлэр курсэтуне тикшереп тору, шул исэптэн гражданнар Ьэм 
аларныц берлэшмэлэре, Мэм оешмалары тарафыннан да, хезмэт курсэткэндэ, 
хезмэтлэр курсэткэндэ, хезмэтлэр курсэткэндэ хезмэтне курсэту тэртибе вэм 
хезмэт курсэту барышында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу юлы белэн 
гамэлгэ ашырыла.

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясыньщ 1.1 елешендэ 
курсэтелгэн хезмэтен курсэтуче органньщ, дэулэт 1пэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец, шулай ук аларньщ вазыйфаи затларыньщ, 

муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе.

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар судка кадэр тэртиптэ Идарэнец 
муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы хезмэткэрлэренец, башкарма комитет 
житэкчесенец яисэ муниципаль берэмлек башлыгыныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять белдеру хокукына ия.

Мерэжэгать итуче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала:

1) Хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 15.1 статьясында курсэтелгэн запросын теркэу срогын 
бозу;

2) Хезмэт курсэту вакыты бозылганда.
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец 

карарларына 1пэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йекпэнгэн очракта мемкин;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда тапшыру каралмаган документлар яки мэгълумат 
тапшыруны яисэ башкару каралмаган гамэллэр кылуны талэп иту;

4) мерэжэгать итученец Хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралган документларын кабул итудэн баш тарту;

5) баш тартуныц нигезлэре федераль законнар йэм Россия 
Федерациясенец алар нигезендэ кабул ителгэн башка норматив-хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы законнары Ьэм башка норматив-хокукый 
актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта, Хезмэт 
курсэтудэн баш тарту;

Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец 
карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

6) Хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе,
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Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган тулэуне талэп иту;

7) Оешманьщ, Оешманьщ вазыйфаи затыньщ Хезмэт курсэту нэтижэсендэ 
бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарын тезэтудэн баш тартуы 
йэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) Хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм Россия Федерациясенен алар нигезендэ кабул 
ителгэн башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары 
Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн куздэ 
тотылмаган очракта Хезмэт курсэтуне туктатып тору;

Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнен 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэт курсэтулэр йекпэнгэн очракта мемкин.

10) 210-ФЗ номерлы федераль законньщ 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан кала, Хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать 
итучедэн хезмэт курсэту ечен яки хезмэт курсэткэндэ кирэк булган 
документларны кабул итудэн беренче тапкыр баш тартканда аларньщ булмавы 
Ьэм (яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документларны яки мэгълуматны 
талэп иту.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, яисэ электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органга тапшырыла. Муниципаль хезмэт 
курсэтэ торган орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаятьлэр югары органга (булган очракта) бирелэ яки (ул 
булмаган очракта) турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган 
житэкчесе тарафыннан карап тикшерелэ.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 

бирелэ торган оешма исеме, оешма хезмэткэренэ курсэтелу, исеме, аньщ 
житэкчесен Ьэм (яисэ) хезмэткэрен курсэту;

2) мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - 
булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр - физик зат, шулай ук 
контактлы телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) Ьэм 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) оешманьщ шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гамэл кылмавы) турында белешмэлэр, оешма хезмэткэре.

4) мерэжэгать итуче оешманьщ карары Ьэм эше (гамэл кылмавы) белэн, 
оешма хезмэткэре белэн килешми торган дэлиллэр. Мерэжэгать итученек 
дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) яисэ аларньщ 
кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ сонга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга йэ югарырак орган (ул булган 
очракта) кергэн шикаять аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э 
муниципаль хезмэт курсэтуче органга шикаять биргэн очракта, мерэжэгать 
итучедэн документларны кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн басма 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэткэндэ яисэ мондый тезэтупэрнец билгелэнгэн 
срогы бозылуга шикаять биргэн очракта - аны теркэгэн кеннэн алып биш эш 
кене эчендэ каралырга тиеш.
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5.6. Шикаятькэ шикаятьтэ язылган хэллэрне раслый торган 
документларныц кучермэлэре беркетелергэ мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца 
беркетелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.7. Шикаятьне карап тикшеру нэти>цэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар нигезендэ кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, хезмэт 
курсэту нэти>кэсендэ бирелгэн документларда >цибэрелгэн хаталарны Нэм 
ялгышны тезэту формасында шикаять канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча гариза биручегэ язмача Нэм, гариза бирученец 
телэге буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшеру нэти>кэлэре 
турында нигезле >цавап юллана.

5.8. канэгатьлэндерелергэ тиешле шикаятьне таныган очракта, 
мерэ>кэгать итучегэ >цавап итеп, хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук 
бозуларны кичекмэстэн бетеру максатларында оешма тарафыннан башкарыла 
торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыкпар ечен гафу утенэлэр Нэм хезмэт алу максатларында мерэ>цэгать 
итучегэ башкарырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелмэгэн очракта, мерэ>цэгать итучегэ 
>цавапта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлилле ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат 
бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ нэти>цэлэре буенча 
административ хокук бозу яисэ >цинаять составы билгелэре билгелэнгэн 
очракта, шикаятьне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына >цибэрэ.

Район /  ) X
Башкарма комитеты >китэкчесенец /  1/
икътисад буенча урынбасары ( х  А.Н. Подовалов
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«Татарстан Республикасы блл/ют 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына
1 нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыныц гомуми белем биру 
программаларын гамэлгэ ашыручы муниципаль мэгариф учреждениелэре

турында белешмэлэр

№ п/п МУ исеме МУ урнашу 
урыны адресы

Кабул иту 
графигы

Кабул иту 
буенча 
контакт 

телефон 
нары

Электрон 
почта адресы

1 2 3 4 5 6
1 Элмэт ш.«1 нче 

урта гомуми 
белем биру 

мэктэбе» МБ 
ГББУ

Элмэт шэЬ., 
ТаЬиров ур.,33

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)32-88-91 ЗИко1а-
1.А1т@1а1аг.ги

2 Элмэт ш.«2 нче 
урта гомуми 
белем биру 

мэктэбе» МБ 
ГББУ

423452, ТР, Элмэт 
ш., Белоглазое ур., 

20 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)43-95-83 ЗМко1а-
2.а1т@1а1аг.ги

3 Элмэт ш.«3 нче 
урта гомуми 
белем биру 

мэктэбе» МБ 
ГББУ

423451, ТР, Элмэт 
ш., 8 март, 30 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)43-00-83 8Ько1а-
З.А1т@1а1аг.ги

4 Элмэт ш.«4 нче 
урта гомуми 
белем биру 

мэктэбе» МБ 
ГББУ

423464,Татарстан 
Республикасы 

Элмэт ш., 
Интернациональ

ур., 20 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)32-97-53 ЗИко1а-
4.А1т@1а1аг.ги

5 Элмэт ш. «5 
нче гимназия» 

МАГББУ

423450, ТР, 
Элмэт ш., 

Тимирязев ур., 39

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)32-47-69 (3|тпа21уа-
5.А1т@1а1аг.ги

6 Элмэт ш.«6 нчы 
урта гомуми 
белем биру 

мэктэбе» МБ 
ГББУ

423454,ТР Элмэт 
ш., Волгоград ур., 

24 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)43-76-44 зЬко1а-
6.А1т@1а1аг.ги

7 Элмэт ш. «7 
нче урта гомуми 

белем биру 
мэктэбе» 
МАГББУ

423462, ТР, Элмэт 
ш., Маяковский

ур., 40 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)32-45-69 8Ько1а-
7.А1т@1а1аг.ги
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8 0ЛМЭТ ш. 
«Аерым 

предметларны 
тирэнтен 

ейрэтуче 10 
нчы урта 

гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МАГББУ

423458, ТР, Элмэт 
ш., Лермонтов ур., 

14 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)45-20-82 311ко1а-
Ю.А1т@1а1аг.г

и

9 Элмэт ш.«11 
нче урта гомуми 

белем биру 
мэктэбе» МБ 

ГББУ

423457,ТР,Элмэт 
шэ1пэре, Нефтьчел 

эр урамы,41 й.

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)22-05-81 ЗЬко1а-
11.А1т@1а1аг.г

и

10 влмэт ш.«12 
нче урта гомуми 

белем биру 
мактэбе» МБ 

ГББУ

423450,ТР Элмэт 
ш., М.>^элил ур., 

41 й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8533)32-73-73 ЗМко1а-
12.А1т@1а1аг.г

и

11 Элмэт ш.«13 
нче урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» МБ 
ГББУ

423465, ТР, Элмэт 
ш., Чернышевский 
ур., 44А й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)32-05-04 ЗНко1а-
13.А1т@*а1аг.г

и

12 Элмэт ш.«15 
нче урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» МБ 
ГББУ

423450,ТР,Элмэт 
ш., Шевченко ур., 
98

Душ.-Ифм.
8.00-17.00

8(8553)33-72-50 5сИко1а-
15.А1т@1а1аг.г

и

13 Элмэт ш. «16 
нчы урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 
МАГББУ

423450, ТР, Элмэт 
ш., Габдулла 
Тукай, пр-ты,11а

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)32-52-21 ЗМко1а-
16.А1т@1а1аг.г

и

14 Элмэт ш. «17 
нче урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МАГББУ

423450, ТР, Элмэт 
ш., Шевченко ур., 
82

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)45-60-02 ЗМко1а-
17.А1т@1а*аг.г

и

15 Элмэт ш.«20 
нче урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» МБ 
ГББУ

423451. ТР, Элмэт 
ш., Тельман ур., 
86 й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8 (8553)43-27- 
98

ЗМко1а-
20.А1т@1а1аг.г

и

16 Элмэт ш.«21 
нче урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» МБ 
ГББУ

423457, ТР, Элмэт 
ш., Нефтьчелэр 
УР- 9

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)33-51-22 311ко1а-
21.А1т@1а1аг.г

и

17 Элмэт ш.«24 
нче урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» МБ 
ГББУ

423455 шэЬ., 
Шевченко ур., 136

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)330077 зИко1а-
24.а1т@1а1аг.г

и
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18 "Татарстан 
нефтенен 70 

еллыгы 
исемендэге 25 
нче урта белем 
биру мэктэбе" 

МБМУ

423450 ТР, Элмэт 
ш., Шевченко ур., 

174

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8 (8553)44-13- 
34

5Нко1а-
25.а1т@1а1аг.г

и

19 Элмэт ш. «Риза 
Фэхретдин 

исемендэге 1 
нче гимназия» 

МБ ГББУ

423455 ТР, Элмэт 
ш., Ленин ур., 124

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)33-22-32 С|тпа21уа-
1.А1т@1а1аг.ги

20 Элмэт ш. «2 
нче лицей- 
интернат» 
МАГББУ

423450, ТР, 
Элмэт, Фэхретдин 

ур., 67

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)37-04-80 Псеу-
1.а1т@1а*аг.ги

21 Элмэт ш. «2 
нче лицей» 

МАГББУ

423455,ТР,Элмэт 
ш.,Тезучелэр пр- 

ты, 14

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)33-51-23 Псеу-
2.а1т@1а1аг.ги

22 Элмэт ш. 
«Инженер лице 

е» 
МАГББУ

423450 ТР Элмэт 
ш., Гафиатуллин

УР-, 68

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)44-12-00 зс1юо126а1те1
@таП.ги

23 "Адымнар-
Элмэт"

полилингваль
гимназиясе"

МАМУ

423461, ТР, Элмэт 
ш., Ринат Галеев 

урю, 20 б.

Душ.-Х^ом.
8.00-17.00

8(8553)39-99-07 ас1утпаг-
а1те1@таЛ.ги

24 «1 нчеТубэн 
Мактама урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423400,ТР, Элмэт 
районы,Т. 
Мактама 

ш.т.п.,Некрасов 
ур., 5 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)36-17-53 Ы.так^ата-
1,А1т@1а1аг.ги

25 «2 нче Тубэн 
Мактама урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423440 ТР, Элмэт 
ш., Т.Мактама 

ш.т.п., Некрасов 
УР- 1

Душ.-Ж|ом.
8.00-17.00

8 (8553)36-19- 
38

п.так!ата-
2,а1т@1а1аг.ги

26 «Т ихоновка теп 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423454, ТР, Элмэт 
районы, Тихоновка 

ав., Терешкова 
ав„ 72

Душ.-Хфм.
8.00-17.00

8(8553)36-19-01 Т|1юпоукаА1т
@1а1аг.ги

27 Элмэт ш. 
«Урсалы теп 

гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423408 ТР, Элмэт 
районы, мкр. 

Урсала, Бахорина 
120

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)364271 11гза1а.А1т@1а1
аг.ги

28 «Габдрахман 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423441 ТР, Элмэт 
районы, 

Габдрахман 
авылы, Совет ,49

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)379811 АЬйгаМтап.А!
т@1а4аг.ги

29 «Югары 423460,ТР,Элмэт Душ.-Нфм. 8(8553)363124 \/.так1ата.А1
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Мактама урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

районы, Югары 
Мактама 

авылы, Октябрь 
УР., 57 й.

8.00-17.00 т@1а1аг.ги

30 «Елховой урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423415,ТР, Элмэт 
районы .Елховой 

авылы, Совет 
урамы 61

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)37-93-85 Е11юуо.А1т@1а
1аг.ги

31 «Ерсубайкино 
теп гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423413, ТР, Элмэт 
районы, 

Ерсубайкино 
авылы, Николаев

ур., 27 й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-32-07 ЕгзиЬаукто.А!
т@1а1аг.ги

32 «Кичу урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423468 ТР, Элмэт 
районы, Кичуй ав., 
Мэктэп ур., 19 й.

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)34-75-58 КюНиу.А1т@1а
1аг.ги

33 «Кичучат урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423422 ТР,Элмэт 
районы,Кичучат 

авылы,М.>Кэлил,1 
2

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)36-36-17 КюЬисМакл/о.А
1т@1а*аг.ги

34 «Кузайкино» МБ 
ГББУ

423413 Татарстан 
Республикасы 
Элмэт районы, 

Кузайкино авылы 
Мэктэп ур.,13 й.

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)34-21-62 ки2аук1по.а1т
@1а1а.ги

35 «Колшэрип урта 
гомуми бёлем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423401,ТР,Элмэт 
районы,Колшэрип 

авылы,Тукай 
ур. ,54а,

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-76-93 кЫзЬапроуо.а!
т@1а1аг.ги

36 «Урман-Кэлэй 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423410, Татарстан 
Республикасы 

Элмэт р-н, Кэлэй 
т/ю ст. поселогы, 
Гагарин ур., 57а

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-16-92 1_.ка1еук1ПО.А1т
@1а1аг.ги

37 «Мэмэт теп 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423422,ТР,Элмэт 
районы,Мэмэт 
авылы,Совет 

ур.,11 а

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)36-27-69 Мате1еуо.А1т
@1а1аг.ги

38 «Яка Кэшер 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423445, ТР Элмэт 
районы, Яна 

Кэшер авылы, 
Мэктэп ур. 1В

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-93-59 1\1.казЫгоуо.А1
т@1а1аг.ги

39 «Яна Нэдер 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423444, ТР Элмэт 
районы, Яка 

Нэдер авылы, 
Совет ур., 86

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-22-47 М.пайугоуо.А!
т@1а1аг.ги

40 «Яка 
Никольский теп 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423426, ТР Элмэт 
районы, Яка 

Никольский ав., 
Узэк ур., 104 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8 (8553)34-59- 
35

М.п1ко1зк.А1т
@1а1аг.ги
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41 <<Яца Троицкий 
теп гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423405, ТР, Элмэт 
р-оны, Яца 

Троицкий ав., 
Совет ур., 9 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-53-91 М.1гоюк.А1т@1
а1аг.ги

42 «Сэрэн урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423413 Татарстан 
Республикасы 

Чуаш Сэрэне ав., 
Яшьлэр ур., 2 а й..

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-74-34 31гепк1по.А1т
@1а1аг.ги

43 «Рус Акташы 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423430, ТР, Элмэт 
районы, Рус 

Акташы авылы, 
Автодорожная ур., 

9 й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-62-65 Р.ак1аз1гА1т@
1а1аг.ги

44 «Мицлебай ст. 
теп гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423420, ТР, Элмэт 
районы, Минлебай 
ст., Шоссе ур., 46а

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)31-29-81 51.гтпп1Ьаеуо.
А1т@1а1аг.ги

45 «Иске 
Михайловка 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423449, ТР, Элмэт 
районы, Ирекле 

авылы, Мэктэп ур., 
44 й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-56-17 31.ггп11ау1оука.
А1т@1а1аг.ги

46 «Иске Суркино 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423425, ТР, Элмэт 
районы, Иске 
Суркино ав., 

Мэктэп ур., 42 й.

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)36-50-23 з1.5игк1по.а1т
@таН.ги

47 «Селэй урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423447, ТР, Элмэт 
районы, Селэй 

ав., Совет ур., 60 г 
й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(919)693-60-50

Зи1ееуо.А1т
@1а1аг.ги

48 «Тайсуган теп 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423441 ,ТР 
Тайсуган ав., 

Ленин ур., 12 й.

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)31-32-52

Таузидапоуо.А
1т@1а1аг.ги

49 «Ямаши урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423406, ТР, Элмэт 
районы, Ямаш ав., 

Кияткин ур., 4 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-37-43 з1ерапоу.П1ко1-
з1ерап@уапс1е

х.ги

50 «Ямаш теп 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423430, 
Татарстан 

Республикасы, 
Элмэт р-оны, 

Ямаш ав., Мэктэп 
УР-, 27 й.

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)34-90-60 ВПгИ.уатазЬ.А
1т@1а1аг.ги

51 «Кэлэй урта 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423410, ТР Элмэт 
районы, Кэлэй 

авылы, Мэктэп ур., 
9 й.

Душ.-Хфм.
8.00-17.00

8(8553)34-05-17 ка1еук1ПО.А1т
@1а1аг.ги

52 «Яна Суркино 
теп гомуми 
белем биру

423425,ТР, Элмэт 
районы, Яца 
Суркино ав.,

Душ.->^ом.
8.00-17.00

8(8553)36-53-15 Моу.зигкто.А!
т@1а1аг.ги
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мэктэбе»
МБГББУ

Лесная ур., 32 й.

53 «Яшьлэр б. теп 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

МБГББУ

423450, ТР, Элмэт 
районы, Яшьлэр 
б., Мэктэп ур., 1 

йорт

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-25-74 МоЫегЬпуу.
А1т@1а1аг.ги

54 «Минлебай 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423423 ТР Элмэт 
районы Минлебай 
авылы Ф.Кэрими 

ур., 33а

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)31-25-29 тттЬаеуо.А!
т@1а1аг.ги

55 «Яца Кэшер 
шифаханэ 
мэктэбе -  
интернат» 
ДБСГББУ

423445, ТР, Элмэт 
районы, Яца 

Кэшер ав., Мэктэп 
ур., 1 Г й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-93-54 казЫгоуо@та1
1.ги

56 «Рус Акташы 
мэктэп- 

интернаты» 
ДБГББУ

423430, ТР,Элмэт 
муниципаль 
районы, Рус 
Акташы ав., 

Мэктэп ур., 2 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-61-37 газкзЫ@та1'1.г
и

57 «Сэламэтлеге 
мемкинлеклэре 

чиклэнгэн 
балалар ечен 
Элмэт мэктэп- 

интернаты» 
ДБГББУ 
(АСКШИ)

423450, Элмэт ш., 
Гафиятуллин ур., 

26 А.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)22-29-09 АзкзЫ-
6А1т@1а1аг.ги

58 «Сэламэтлеге 
чиклэнгэн 

балалар ечен 
19 нчы Элмэт 

мэктэбе» 
ДБГБУ

423450, Элмэт ш., 
Белоглазов ур., 

105 й.

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)32-49-24 311ко1а-19-
8у|(1А1т@1а1аг

.ги

59 Элмэт ш.«1 нче 
кичке (сменалы) 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

ДБГББУ

423455, Элмэт ш., 
Гафиатуллин ур., 

28

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)22-39-50 \/озМ-
1.А1т@1а1аг.ги

60 Элмэт ш.«2 нче 
кичке (сменалы) 
гомуми белем 
биру мэктэбе» 

ДБГББУ

423458, ТР, Элмэт 
районы, Элмэт ш., 
Базовая ур., 4 й.

Душ.->Цом.
8.00-17.00

8(8553)38-08-63 N/0311-
2.А1т@1а1аг.ги

61 «Яна Нэдер 
урта гомуми 
белем биру 
мэктэбе» 
МБГББУ

423444, ТР Элмэт 
районы, Яца 

Нэдер ав., Совет 
урамы 86

Душ.->Ком.
8.00-17.00

8(8553)34-22-47 Ы.па^угоуо.А!
т@1а1аг.ги
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына
2 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза формасы

директорына
(Оешманьщ кыскача исеме)

(мерэ>кэгать итученен1 фамилиясе, 
исеме, этисенен исеме (булган очракта) 
Яшэу урыны адресы Нэм (яисэ) 
мерэ>кэгать итученен тору урыны 
адресы:____________________________

Мерэ>цэгать итученен йорт телефоны
_____________________________кэрэзле
телефоны

Мерэ>к;эгать итученен электрон почтасы 
адресы

Гариза
Сезне улымны (кызымны)_____________ класска кабул итуегезне сорыйм2

(баланьщ яисэ укырга керученен фамилиясе. исеме, атасыньщ 
исеме (булган очракта)

Баланьщ яисэ укырга керученен туган кене

(туган кене, ае, елы) 
Баланьщ яисэ укырга керученен туу урыны

1 Мерэжэгать итуче -  ата-ана (законлы вэкил) - башлангыч гомуми Нэм теп гомуми белем биру 
программалары буенча укырга кабул иткэндэ яки урта гомуми белем биру программалары буенча укырга 
кергэндэ.
2 Кирэк булганда, шунда ук сыйныфньщ укыту профиле (юнэлеше) курсэтелэ.
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Баланьщ яшэу урыны Ьэм (яки) яшэу урыны адресы

Баланьщ ата-анасыньщ (законлы вэкиллэренец) фамилиясе, исеме, атасыньщ 
исеме (булган очракта):

энисе / уллыкка алучы / опекун
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___ ___________________________ 1

(кирэкпесен ассызыкпарга)
этисе / уллыкка алучы / опекун

(кирэклесен ассызыкларга)

Беренче чираттагы кабул иту хокукына ия

(беренче чиратта кабул итунен нигезе курсэтелэ (булганда)

©стенлекле нигездэ кабул иту хокукына ия: тулы (тулы булмаган) абыйсы 
(апасы) бала

бил геле
(фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (булса) курсэтелэ)

______ сыйныф укучылары булып торалар (Оешманьщ кыскача исеме).

Белем биру теле (туган телдэ Россия Федерациясе халыклары теллэре 
арасыннан яисэ чит телдэ белем алган
очракта)_________________________________ ;

Россия Федерациясе республикасыньщ дэулэт теле (Оешма тарафыннан 
Россия Федерациясе республикасыньщ дэулэт телен ейрэну мемкинлеге 
бирелгэн очракта)

Россия Федерациясе халыкларыньщ теллэре арасыннан туган тел 
сыйфатында бирелэ торган мемкинлекпэр чиклэрендэ (Оешманьщ кыскача 
исеме)ейрэну ечен
_____________________________телен сайлыйм.

(мэгариф оешмасында тормышка ашырыла торган рус, яки татар теле) 
Баланьщ яки укырга керученен жайлаштырылган белем биру программасы 
буенча укытуга ихтыя^ы3 бар Ьэм (яисэ) психолог-медицина-педагогика 
комиссиясе бэялэмэсе (булган очракта) нигезендэ сэламэтлек мемкинлеклэре 
чиклэнгэн укучыны яисэ яки инвалид (инвалид бала) индивидуаль 
реабилитация программасы нигезендэ инвалидны (инвалид баланы) укыту Ьэм 
тэрбиялэуне оештыру ечен махсус шартлар тудыруга ихтыяжы бар

(эйе, юк)
Белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга Устав (Оешма кыскача исеме), 

лицензия, гомуми белем биру программалары лигасында гамэлгэ ашырыла

3 Бу абзацта булган нигезлэргэ туры китереп, кирэклесенец астына сызарга.
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торган дэулэт аккредитациясе турында таныклык Иэм белем биру эшчэнлеген 
оештыруны Ьэм гамэлгэ ашыруны, укучыньщ хокукларын [1эм бурычларын 
регламентлаучы башка документлар белэн таныштырылды.

(дата) (имза)

4Баланы укытуга / мине >цайлаштырылган белем биру программалары 
(>цайлаштырылган белем биру программасы буенча укыту кирэк булган 
очракта) белэн килешэм.

(дата) (имза)

Гариза бирученец шэхси мэгълуматларын Ьэм баланьщ шэхси 
мэгълуматларын «Шэхси мэгълуматлар турында» 2006 елньщ 27 июлендэге 
152-ФЗ номерлы Федераль законда билгелэнгэн тэртиптэ, баланы укытуны 
тээмин иту максатларында /минем укуымны кэгазь рэвешендэ дэ, электрон 
рэвештэ дэ тээмин итугэ риза.

(дата) (имза)

Рэсми интернет-каналларда Иэм порталларда (фамилиясе, исеме, 
атасыньщ исеме (булган очракта), фото- (пэм видеоматериаллар), шул 
исэптэн сайтта (Оешманьщ кыскача исеме) бала турында мэгълумат 
урнаштыруга риза.

(дата) (имза)

Балага/укырга керучегэ карата естэмэ белешмэлэр:
медицина полисы № _______________________________________ бирелгэн
_____________________ел.
дэулэт пенсия иминиятенец иминият таныклыгы
№____________________________________________________________
Ата-аналар турында естэмэ мэгълумат: 
ана / уллыкка алучы / опекун

(эш урыны, вазыйфасы, эш тел., кэр. тел.) 
ата / уллыкка алучы / опекун

(эш урыны, вазыйфасы, эш тел., кэр. тел.)

(дата) (имза)

4 Унсигез яшь тулган очракта.
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына
3 нче кушымта

Бирелгэн документларны раслау ечен хэбэрнамэ-чакыруньщ урнэк формасы

Хэбэрнамэ-чакыру
«_____ » ___________________________ 202_ел

Бирелде______________________________________________________
(мерэжэгать итученец ФИАи)

Аньщ (аны) 1 нче сыйныфка укырга кабул иту турында документлар кабул
ителгэн , ___________________________________________________________
(оешма исемен курсэтергэ)

(Баланьщ ФИА)

Ьэм «____ » ______________ ел, рег.№_______ журналында теркэлгэн
Тапшырылган документлар исемлеге:

1. гариза
2. ейлэнешу турында таныклык кучермэсе;
3. яшэу урыны/ тору урыны буенча теркау турында белешмэ кучермэсе;
4.  
5.  
6.  
7.  
8.  

Мерэжэгать итуче лицейга документларньщ теп несхэлэрен тапшыру ечен
№____ бупмэсенэ «__» _________202__ г. __________________мин. чакырыла.
Курсэтелгэн вакытта килу мемкин булмаган очракта, тубэндэге телефон 
буенча мерэжэгать итэргэ кирэк:__________________

Документлар кабул иту ечен жаваплы затныц имзасы
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына

4 нче кушымта

Кабул иту турында гаризаны карауга алудан баш тарту турында 
хэбэрнамэнен якынча формасы

Кемгэ:

ХЭБЭРНАМЭ 

гомуми белем биру программасын гамэлгэ ашыручы

(Татарстан Республикасы мэгариф оешмасыньщ Нэм муниципаль районыньщ 
тулы исемен курсэтергэ) гаризаны Нэм документларны карауга алудан баш

тарту турында

Сезнец__________№ _______ гаризаны Ьэм аца беркетелгэн
документларны карап, Оешма тарафыннан дэулэт (муниципаль) 
хезмэтлэрен курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн Ьэм 
теркэудэн баш тарту турында карар кабул ителде:

Бердэм стандарт нигезендэ баш тарту 
ечен нигезлэр аталышы

Хезмэт курсэтудэн баш тарту 
сэбэплэрен ацлату

Документлар кабул иту ечен ж,аваплы затнын, имзасы
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына
5 нче кушымта

Гомуми белем биру программасын гамэлгэ ашыручы Россия Федерациясе 
субъектыньщ муниципаль мэгариф оешмасына укырга кабул иту турында акт

Оешманьщ исеме

Кабул иту турында хэбэрнамэ 

•, « » 202 ел

Кемгэ:

№

Сезнец _________  № ______  гаризаны Иэм аца беркетелгэн
документларны карап, Оешма тарафыннан укырга кабул итудэн баш 
тарту турында карар кабул ителде:

(_______ номерлы курсэтмэ акт)

©стэмэ мэгълумат:

Документлар кабул иту ечен жаваплы затньщ вазыйфасы Иэм ФИО
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына
6 нчы кушымта

Хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

(гомуми белем биру программасын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмасыньщ (пэм Татарстан 
Республикасы муниципаль районыньщтулы исемен курсэтергэ

Оешманыц исеме

Кемгэ:__________________________________________________________________

КАРАР

Укырга кабул итудэн баш тарту турында

(гомуми белем биру программасын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмасыньщ Нэм 
Татарстан Республикасы муниципаль районыньщтулы исемен курсэтергэ)

№____________________________

Сезнец__________№ _______ гаризаны Иэм аца беркетелгэн документларны
карап, Оешма тарафыннан укырга кабул итудэн баш тарту турында карар кабул 
ителде:

Административ регламент нигезендэ баш тарту ечен нигезлэр 
аталышы

©стэмэ мэгълумат:___________________________________________________ _ _ _ _

Сез Хезмэтне курсэту турында гариза белэн кабат Оешмага мерэ>цэгать 
итэргэ хокуклы.

Элеге баш тартуга карата шикаятьне вэкалэтле органга >кибэру юлы 
белэн судка кадэр тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять бирелергэ 
мемкин

Карар кабул иткэн хезмэткэрнец ФИО вазыйфасы
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына

7 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге: 
(аларньщ реквизитларын Ьэм рэсми басылып чыгу чыганакларын курсэтеп)

1. «Россия Федерациясе прокуратурасы турында» 1992 елньщ 17 
гыйнварындагы 2202-1 номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар 
жыентыгы, 1995, № 47, 4472 ст. 2013, № 27, 3477 ст.)

2. «Россия Федерациясендэ судьялар статусы турында» 1992 елньщ 26 
июнендэге 3132-1 номерлы Россия Федерациясе Законы (Россия Федерациясе 
халык депутатлары съезды Ьэм Россия Федерациясе Югары Советы съезды 
>^ыелма басмасы, 1992, № 30, 1792 ст. Россия Федерациясе законнары 
жыентыгы, 2013, № 27, 3477 ст.)

3. 1993 елньщ 11 февралендэге 4462-1 номерлы нотариат турында Россия 
Федерациясе законнары нигезлэре (Россия Федерациясе халык депутатлары 
съезды Ьэм Россия Федерациясе Югары Советы съезды >1^ыелма басмасы, 
1993, № 10, 357 ст.).

4. «Хэрби хезмэткэрлэр статусы турында» 1998 елньщ 27 маендагы 76-ФЗ 
номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 1998, № 
22, 2331 ст. 2013, № 27, 3477 ст.)

5. «Россия Федерациясендэ жирле узидарэне оештыруньщ гомуми 
принциплары турында» 2003 елньщ 6 октябрендэге 131-Ф3 номерлы Федераль 
закон (Россия Федерациясе законнар жыентыгы, 2003, № 40, 3822 ст.).

6. «Мэгълумат, мэгълумат технологиялэре Ьэм мэгълуматны яклау 
турында» 2006 елньщ 27 июлендэге 149-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия 
Федерациясе законнар жыентыгы, 2006, № 31, 3448 ст.).

7. «Шэхси белешмэлэр турында» 2006 елньщ 27 июлендэге 152-ФЗ 
номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 2006, № 
31, 3451 ст. 2017, №31, 4772 ст.

8. «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 2010, № 
31, 4179 ст.);

9. «Россия Федерациясе Тикшеру комитеты турында» 2010 елньщ 28 
декабрендэге 403-Ф3 номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар 
Жыентыгы, 2011, № 1, 15 ст. 2013, № 27, 3477 ст.

10. «Полиция турында» 2011 елньщ 7 февралендэге З-ФЗ номерлы 
Федераль закон (Россия Федерациясе законнар жыентыгы, 2011, № 7, 900 ст. 
2013, № 27, 3477 ст. 2015, № 7, 1022 ст.

11.2011 елньщ 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы «Электрон имза 
турында»гы Федераль закон(Россия Федерациясе законнары жыелмасы,
11.04.2011, № 15, 2036 ст .);

12. «Россия Федерациясендэ мэгариф турында» 2012 елньщ 29 
декабрендэге 273-Ф3 номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар 
Жыентыгы, 2012, № 53, 7598 2014, № 19, 2289 ст. 2016, № 27, 4160 ст. 2016, №
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27, 4246 ст. 2018, № 32, 5110 ст. 2019, № 30, 4134 ст. 2019, № 49, 6970 ст. 2020, 
№ 12, 1645 ст.

13. «Кайбер федераль башкарма хакимият органнары 
хезмэткэрлэренец социаль гарантиялэре Мам Россия Федерациясе закон 
актларына узгэрешпэр керту турында» 2012 елныц 30 декабрендэге 283-Ф3 
номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар жыентыгы, 2012, № 53, 
7608 ст. 2013, № 27, 3477 ст.

14. «Дэулэт хезмэтлэре курсэтунец дэулэт контролен (кузэтчелеген) Ьэм 
административ регламентларын гамэлгэ ашыруньщ административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау турында» 2011 елньщ 16 маендагы 373 
номерлы Россия Федерациясе Хекумэте карары (Россия Федерациясе 
законнары жыентыгы, 2011, № 22, 3169 ст.).

15. «Электрон рэвештэ дэулэт (пэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кулланыла торган мэгълумати системаларньщ мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада идентификациялэу Ьэм 
аутентификациялэунец бердэм системасы» федераль дэулэт мэгълумат 
системасы турында» 2011 елньщ 28 ноябрендэге 977 номерлы Россия 
Федерациясе Хекумэте карары (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 
2011,7284 ст.).

16. Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елньщ 12 декабрендэге 
1284 номерлы карары: «Дэулэт хезмэтлэре курсэтунец сыйфатын исэпкэ алып, 
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру сыйфатын исэпкэ алып, 
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
житэкчелэре, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец сыйфатын исэпкэ 
алып, федераль башкарма хакимият органнарыньщ (аларныц структур 
булекчэлэренец) территориаль органнары Мэм бюджеттан тыш дэулэт 
фондларыныц территориаль органнары (аларныц региональ булекчэлэре) 
житэкчелэре эшчэнлегенец нэти^элелеген бэялэу турында, шулай ук 
курсэтелгэн бэялэу нэти^элэрен тиешле житэкчелэр тарафыннан уз 
бурычларын утэуне вакытыннан алда туктату турында карарлар кабул иту ечен 
нигез буларак куллану турында» (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 
2012, 7219 ст.).

17. Россия Федерациясе Хекумэтенец 2013 елныц 25 гыйнварындагы 33 
нче номерлы «Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ гади электрон 
имзадан файдалану турында»гы карары (Россия Федерациясе Законнары 
жыелмасы, 04.02.2013, №5, 377 статья);

18. «Электрон рэвештэ дэулэт Мэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кулланыла торган мэгълумати системаларньщ мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада идентификациялэу Ьэм 
аутентификациялэунец бердэм системасы» федераль дэулэт мэгълумат 
системасы турында» 2011 елныц 28 ноябрендэге 977 номерлы Россия 
Федерациясе Хекумэте карары (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 
2011, 7284 ст.).

19. Россия Федерациясе Хекумэтенец 2016 елныц 26 мартындагы 236 
номерлы «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец электрон формасында 
курсэтугэ талэплэр турында» карары (Россия Федерациясе законнары 
жыелышы, 2016, № 15, 2084 ст.); .

20. Россия Федерациясе Мэгариф Ьэм фэн министрлыгыныц 
«Укучыларны башлангыч гомуми, теп гомуми 1пэм урта гомуми белем биру 
программалары буенча белем биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыручы бер оешмадан 
тиешле дэрэ>цэдэге Иэм юнэлештэге белем биру программалары буенча белем 
биру эшчэнлеген гамэлгэ ашыручы башка оешмаларга кучеру тэртибен Нэм
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шартларын раслау турында» 2014 елньщ 12 мартындагы 177 номерлы 
боерыгы(рэсми интернет-порталда хокукый мэгълумат ЬКр:/Лллллл/.рга70.д0У.ги 
басылып чыккан).

21. «Белем биру программалары буенча башлангыч гомуми, теп гомуми 
вэм урта гомуми белем бируне кабул иту тэртибен раслау турында» Россия 
Федерациясе Мэгариф министрлыгыньщ 2020 елньщ 2 сентябрендэге 458 
номерлы боерыгы (хокукый мэгълуматньщ рэсми интернет-порталы 
Î Нр://\л/VVVV.р̂ аVр.доV.̂ и, 2020 елньщ 11 сентябре).
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«Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районында гомуми 
белем биру программаларын гамэлгэ 
ашыручы мэгариф оешмаларына 
кабул иту турында гаризалар кабул иту» 
муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ регламентына
8 нче кушымта

Башкарма комитет
>цитэкчесенэ

Техник хатаны тезэту турында 
гариза

муниципаль хезмэт курсэткэндэ >цибэрелгэн хата турында хэбэр итэм.
(хезмэтнен атамасы)

Язылган:

Дерес мэгълумат:

>Цибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Иэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>цэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.

2 .

3.
Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу хакында карар кабул 

ителгэн очракта, мондый карарны:
электрон документ юллау юлы белэн Е-таП

адресына:_________________________________________________________________ ;
- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша

__________________________________________________________________  адресына
>цибэруегезне сорыйм.

Элеге гариза белэн, шэхесемэ Нэм исеменнэн мин эш алып барган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн гаризадагы 
мэгълуматларньщ ышанычлы булуын раслыйм Гаризага теркэлгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн 
талэплэргэ >цавап бирэ, гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гамэлдэ 
Нэм тегэл мэгълуматларны уз эченэ ала.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу максатыннан
телефон аша уткэрелэ торган сораштыруда катнашырга ризалыгымны
бирэм:_________________________ .
_______________  ___________________( __________________ )
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме)


